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監委様式　１－１

	課長
	参　事
	課長補佐
	副参事
	主幹・係長
	担　当

	
	
	
	
	
	


監理業務担当職員届

　　年　　月　　日

　（あて先）
大津市長
受託者
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印


次のとおり提出します。

記

1． 委託業務の名称　　　
2． 委託業務の場所　　　大津市
3． 委託業務の期間　　　　 　自　　　　　年　　　月　　　日
至　　　　　年　　　月　　　日

4． 代表監理担当職員　　　住所

氏名　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　　（　　　歳）

〔資格　　　　　　　　　　　　　　　経験年数　　　年〕

5． 主任監理担当職員　　　住所

氏名　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　　（　　　歳）

〔資格　　　　　　　　　　　　　　　経験年数　　　年〕

6． 監理担当職員　　　別紙のとおり
注：本様式と併せ監委様式１－２を添付し、担当職員に提出すること

　　経験年数は、監理を担当する分野に関する設計・監理等業務の経験年数を記入すること

監委様式　１－２
担当職員・職務分担表
〔職務　　　　　　　〕　　住所
氏名　　　 　　　　　　　　　　　　　　　（　　　　　歳）
〔資格　　　　　　　　　　　　　　　経験年数　　　年〕

〔職務　　　　　　　〕　　住所
氏名　  　　　　　　　　　　　　　　　　（　　　　　歳）
〔資格　　　　　　　　　　　　　　　経験年数　　　年〕

〔職務　　　　　　　〕　　住所
氏名　　　　　　　　　　　　　  　　　　（　　　　　歳）
〔資格　　　　　　　　　　　　　　　経験年数　　　年〕

〔職務　　　　　　　〕　　住所
氏名　  　　　　　　　　　　　　　　　　（　　　　　歳）
〔資格　　　　　　　　　　　　　　　経験年数　　　年〕

〔職務　　　　　　　〕　　住所
氏名　  　　　　　　　　　　　　　　　　（　　　　　歳）
〔資格　　　　　　　　　　　　　　　経験年数　　　年〕

〔職務　　　　　　　〕　　住所
氏名　  　　　　　　　　　　　　　　　　（　　　　　歳）
〔資格　　　　　　　　　　　　　　　経験年数　　　年〕

注：監委様式１－１に添付し、担当職員に提出すること
　　建築・電気・機械設備工事に関しては、それぞれ専門の担当を配置すること

　　経験年数は、監理を担当する分野に関する設計・監理等業務の経験年数を記入すること
監委様式　2－1
	課長
	参　事
	課長補佐
	副参事
	主幹・係長
	担　当

	
	
	
	
	
	


　　　年　　　月　　　日　

　　（あて先）
大　津　市　長　　　　　　　　　　　　　

受託者名　　　　　　　　　　　 　　　　　　　　

代表監理者　　　　　　　　　　　　　　　印　　

工事監理報告書　（　　月分）
自　 　　　年　　　月　　　日

至 　　　　年　　　月　　　日

1. 委託業務名

2. 委託期間　　　　　　年　　　月　　　日　～　　　　年　　　月　　　日

3. 出来高　　　進捗率　建築　　　　％　電気設備　　　　　％　機械設備　　　　％
　　　　　　　　　　　　　　　　　　昇降機　　％　仮設校舎　　　　　％
工事監理者所見

	

	

	

	

	


注：毎月末に作成し、本様式と併せ監委様式2-2～2-4を添付して担当職員に提出すること
　　3.出来高には工事の出来高を分離発注の場合は工事ごと（建築・電気設備・機械設備・昇降機・仮設校舎等）に、総合発注の場合はまと
めて記入すること
監委様式　2－2
監理状況について次のとおり報告します。

	工 事 名
	

	月
	日
	曜日
	監　理　作　業　内 容　　　　　　
	確認を行った者

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：工事ごとに作成し、監委様式2-1に添付して提出すること
　　監理作業内容には、材料検収・現場立会・定例会議・書類確認等を記入し、材料検収等現場立会は様式2-3、定例会議等打合せは

様式2-4、書類確認は様式3の写し（監督職員の押印済のもの）を添付すること
　　確認を行った者の欄には、代表監理者・主任監理者・担当監理者のうち、実際に確認を行った者（複数名で行った場合は全員）の氏名を

記入すること
監委様式　2－3
工事確認記録

	工　事　名
	

	立会年月日
	　　　年　　　月　　　日

	立会者名（工事受注者）
	
	工　程
	正常・遅れ・速い（　　日位）

	工事確認
	事項
	結　　　　　果
	処理・対策
	最終処理確認日

	検　　　査
	
	確認
	設計図書に相違する場合、その内容
	
	監理者氏名

	
	
	
	
	　　年　　月　　日

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	　　年　　月　　日

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	　　年　　月　　日

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	　　年　　月　　日

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	　　年　　月　　日

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	　　年　　月　　日

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	　　年　　月　　日

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	　　年　　月　　日

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	　　年　　月　　日

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	　　年　　月　　日

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	　　年　　月　　日

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	　　年　　月　　日

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	　　年　　月　　日

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	　　年　　月　　日

	
	
	
	
	


注：現場で確認を行った際に作成し、監委様式2-1に添付し提出すること

確認欄には設計図書のとおり実施されている場合は、○印を記す
最終処理には、処理を確認した工事監理者がサインし、その年月日を記すこと
監委様式　2－4
	
	
	

	監理記録簿
	
	
	

	工事名
	

	工事場所
	

	記録年月日
	　　　年　　　月　　　日
	記録者名
	

	指示・承諾事項、打合せ内容、その他必要事項



	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


注：指示・承諾・打合せ等を行った際に作成し、監委様式2-1に添付し提出すること
監委様式　3
	総括監督員
	主任監督員
	監督員

	
	
	


　　　年　　　月　　　日　　

　　　　
　　監督職員　　　　　　　　　　　　　　　

受託者名　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

代表監理者　　　　　　　　　　　　　　　印　　　　

次のとおり書類の提出があったことを報告します。

記

工事名

受注者名


提出書類名


審査結果　　１．受理年月日　　　　　　年　　　月　　　日

２．審査結果


注：工事提出書類（建築・仮設校舎は様式2～6、9、10、12、14、17、19、20　電気・昇降機は工事関係提出書類一覧表参照　機械は着工前に確認や承諾が必要な書類　その他、各工種とも担当職員の指示する書類）に添付し提出すること
　　受理年月日と審査結果（良・適等）を記入の上、提出すること
