
大津市調理担当員配置事業費補助金交付要綱 

 （目的） 

第１条 この要綱は、利用定員が９０人以上の保育所等の設置者（国及び地方公共団体を除く。以下同じ。）

が当該保育所等において給食等を提供するために調理担当員を配置するのに要する経費に対し、予算の範

囲内において補助金を交付し、もって児童の福祉の増進を図ることを目的とする。 

 （定義） 

第２条 この要綱において、次の各号に掲げる用語の意義は、それぞれ当該各号に定めるところによる。 

⑴ 保育所等 児童福祉法（昭和２２年法律第１６４号）第３９条第１項に規定する保育所（就学前の子

どもに関する教育、保育等の総合的な提供の推進に関する法律（平成１８年法律第７７号。以下「認定

こども園法」という。）第３条第１１項の規定による公示がされたものを除く。）及び認定こども園法第

２条第７項に規定する幼保連携型認定こども園をいう。 

 ⑵ 調理担当員 主に調理に従事する職員（調理業務を外部の業者に委託した保育所等にあっては、当該

受託業者の職員）をいう。 

（補助対象者） 

第３条 この要綱による大津市調理担当員配置事業費補助金（以下「補助金」という。）の交付を受けること

ができる者は、利用定員が９０人以上の保育所等の設置者とする。 

（補助事業等） 

第４条 補助金の対象となる事業（以下「補助事業」という。）は、保育所等において給食等を提供するため

に調理担当員を配置する事業とする。 

２ 補助金の交付の対象となる経費（以下「補助対象経費」という。）は、次の各号に掲げる保育所等の利用

定員の区分に応じ、当該各号に定める数を超えて調理担当員を配置するために要する経費とする。ただし、

当該経費について、子ども・子育て支援法（平成２４年法律第６５号）第２７条第１項の施設型給付費、

同法第２８条第１項の特例施設型給付費若しくは同法附則第６条第１項の委託費の支払を受け、又は他の

補助金の交付を受ける場合は、対象としない。 

⑴ ９０人以上１５０人以下 ２人 

 ⑵ １５１人以上 ３人 

３ 補助金の額は、補助対象経費の額とする。ただし、年額１，９４４，０００円（前項各号に定める数を

超えて調理担当員を配置した月数が１２月に満たないときは、１，９４４，０００円に配置月数を乗じた

額を１２で除して得た額）を上限とする。 

（交付申請書） 

第５条 大津市補助金等交付規則（平成１０年規則第３２号。以下「規則」という。）第４条第１項の規定に

より市長に提出しなければならない交付申請書は、大津市調理担当員配置事業費補助金交付申請書（様式

第１号）とする。 

２ 前項の交付申請書には、次に掲げる書類を添付しなければならない。ただし、市長がその必要がないと 

認めたときは、添付を省略することができる。 

⑴ 経費明細書 

⑵ その他市長が必要と認める書類 

（決定通知書） 

第６条 規則第７条第１項の規定による通知は、大津市調理担当員配置事業費補助金交付決定通知書（様式

第２号）により行うものとする。 



２ 規則第７条第２項の規定による通知は、大津市調理担当員配置事業費補助金交付申請棄却（却下）決定

通知書（様式第３号）により行うものとする。 

（事情の変更による取消通知書等） 

第７条 規則第９条第５項の規定による通知は、大津市調理担当員配置事業費補助金交付決定取消通知書（様

式第４号）又は大津市調理担当員配置事業費補助金交付決定変更通知書（様式第５号）により行うものと

する。 

（補助事業等の内容の変更等の承認申請書） 

第８条 規則第１３条第１項の規定により市長に提出しなければならない承認申請書は、大津市調理担当員

配置事業費補助事業変更承認申請書（様式第６号）又は大津市調理担当員配置事業費補助事業中止（廃止）

承認申請書（様式第７号）とする。 

２ 前項の承認申請書には、次に掲げる書類を添付しなければならない。ただし、市長がその必要がないと

認めたときは、添付を省略することができる。 

⑴ 経費明細書 

⑵ その他市長が必要と認める書類 

 （承認通知書等） 

第９条 規則第１３条第２項の規定による通知は、大津市調理担当員配置事業費補助事業変更承認決定通知

書（様式第８号）若しくは大津市調理担当員配置事業費補助事業中止（廃止）承認決定通知書（様式第９

号）又は大津市調理担当員配置事業費補助事業変更承認申請棄却（却下）決定通知書（様式第１０号）若

しくは大津市調理担当員配置事業費補助事業中止（廃止）承認申請棄却（却下）決定通知書（様式第１１

号）により行うものとする。 

（実績報告書） 

第１０条 規則第１４条の規定により市長に提出しなければならない実績報告書は、大津市調理担当員配置

事業費補助事業実績報告書（様式第１２号）とする。 

２ 前項の実績報告書には、次に掲げる書類を添付しなければならない。ただし、市長がその必要がないと

認めたときは、添付を省略することができる。 

⑴ 給与等支給報告書 

⑵ 補助対象経費の支出の事実及び支出した金額を証する書類 

⑶ その他市長が必要と認める書類 

 （確定通知書） 

第１１条 規則第１５条の規定による通知は、大津市調理担当員配置事業費補助金確定通知書（様式第１３

号）により行うものとする。 

（交付請求書） 

第１２条 規則第１８条第１項の規定により市長に提出しなければならない交付請求書は、大津市調理担当

員配置事業費補助金交付請求書（様式第１４号）とする。 

（事前交付請求に係る交付請求書） 

第１３条 規則第１８条第２項において準用する同条第１項の規定により市長に提出しなければならない交 

付請求書は、大津市調理担当員配置事業費補助金交付請求書（様式第１５号）とする。 

（取消通知書） 

第１４条 規則第１９条第４項の規定による通知は、大津市調理担当員配置事業費補助金交付決定取消通知

書（様式第１６号）により行うものとする。 



（返還通知書） 

第１５条 規則第２０条第１項の規定による返還の命令は、大津市調理担当員配置事業費補助金返還通知書

（様式第１７号）により行うものとする。 

（帳簿の備付け） 

第１６条 補助金の交付を受けた者は、当該補助事業完了後５年間、当該補助事業に係る収入及び支出を明

らかにした帳簿を備え付け、補助金の使途を明らかにしておかなければならない。 

（その他） 

第１７条 この要綱に定めるもののほか、必要な事項は、その都度市長が定める。 

附 則 

１ この要綱は、令和３年４月１日から施行する。 

２ この要綱は、令和１３年３月３１日限り、その効力を失う。 

３ 前項の規定にかかわらず、第１６条の規定は、同項に定める日後も、なおその効力を有する。 

 附 則 

（施行期日） 

１ この要綱は、令和４年３月３１日から施行する。 

 （経過措置） 

２ この要綱の施行の際現にある改正前の様式（次項において「旧様式」という。）により使用されている書

類は、改正後の様式によるものとみなす。 

３ この要綱の施行の際現にある旧様式による用紙については、当分の間、これを取り繕って使用すること

ができる。 

附 則 

この要綱は、令和８年３月３１日から施行する。 

 



様式第１号（第５条関係） 

 

大津市調理担当員配置事業費補助金交付申請書 

 

年   月   日 

（宛先） 

大津市長           

 

       申請者 所在地                 

 

名 称                 

 

代表者名                

 

 大津市補助金等交付規則第４条第１項の規定により、調理担当員配置事業費補助金の交付について次のと

おり申請します。 

 

補 助 年 度  年  度   

補 助 事 業 の 名 称  

補助事業の目的及び内容  

補助事業の経費所要額 円   

交 付 申 請 額 

（ 内 訳 ） 

 

                          円   

 

 

 

補助事業の着手予定年月日 

及 び 完 了 予 定 年 月 日 

着 手       年     月     日 

完 了       年     月     日 

添 付 書 類 
⑴ 経費明細書 

⑵ その他市長が必要と認める書類 

 



様式第２号（第６条関係） 

 

大津市調理担当員配置事業費補助金交付決定通知書 

 

大      第   号 

年   月   日 

 

          様 

 

 

大 津 市 長              印 

 

 

     年  月  日付けで申請のあった調理担当員配置事業費補助金の交付について、次のとおり決

定したので大津市補助金等交付規則第７条第１項の規定により通知します。 

 

補 助 年 度  年  度   

補 助 事 業 の 名 称  

補助事業の目的及び内容 
交付申請書記載のとおり 

ただし、    については、    とする。 

交 付 決 定 金 額 円   

交 付 条 件 

⑴ 補助事業の内容を変更する場合は、市長の承認を受けること。 

⑵ 補助事業を中止し、又は廃止する場合は、市長の承認を受ける 

こと。 

⑶ 補助事業に要する経費の配分の変更をする場合は、市長の承認  

を受けること。 

⑷ 前各号に違反した場合は、補助金の一部又は全部の返還を命じ  

ることがある。 

（注） 補助事業の目的及び内容の項のただし書については、大津市補助金等交付規則第５条第２項の規定

により補助金交付申請に係る事項について修正を加えた場合に記載する。 



様式第３号（第６条関係） 

 

大津市調理担当員配置事業費補助金交付申請棄却（却下）決定通知書 

 

大      第   号 

年   月   日 

 

          様 

 

 

大 津 市 長              印 

 

 

     年  月  日付けで申請のあった調理担当員配置事業費補助金について、次のとおり交付しな

いことと決定したので大津市補助金等交付規則第７条第２項の規定により通知します。 

 

補 助 年 度  年  度   

補 助 事 業 の 名 称  

補助事業の目的及び内容 交付申請書記載のとおり 

交 付 申 請 金 額 円   

交 付 し な い こ と と 

決 定 し た 理 由 
 

 



様式第４号（第７条関係） 

 

大津市調理担当員配置事業費補助金交付決定取消通知書 

 

大      第   号 

年   月   日 

 

          様 

 

 

大 津 市 長              印 

 

 

     年  月  日付け大   第   号で交付の決定をした調理担当員配置事業費補助金につい

て、次のとおり交付決定を取り消したので大津市補助金等交付規則第９条第５項の規定により通知します。 

 

補 助 年 度  年  度   

補 助 事 業 の 名 称  

交 付 決 定 金 額 円   

取 消 金 額 円   

取消し後の交付決定金額 円   

取 消 し を し た 理 由  

 



様式第５号（第７条関係） 

 

大津市調理担当員配置事業費補助金交付決定変更通知書 

 

大      第   号 

年   月   日 

 

          様 

 

 

大 津 市 長              印 

 

 

     年  月  日付け大   第   号で交付の決定をした調理担当員配置事業費補助金につい

て、次のとおり交付決定を変更したので大津市補助金等交付規則第９条第５項の規定により通知します。 

 

補 助 年 度  年  度   

補 助 事 業 の 名 称  

交 付 決 定 金 額 円   

決定内容又はこれに付 

した条件を変更する内容 
 

変 更 を し た 理 由  

 



様式第６号（第８条関係） 

 

大津市調理担当員配置事業費補助事業変更承認申請書 

 

年   月   日 

（宛先） 

  大津市長           

 

 

       申請者 所在地                 

 

名 称                 

 

代表者名                

 

 

     年  月  日付け大   第   号で補助金の交付の決定のあった調理担当員配置事業費補

助事業の変更の承認について、大津市補助金等交付規則第１３条第１項の規定により次のとおり申請します。 

 

補 助 年 度  年  度   

補 助 事 業 の 名 称  

補助事業の変更の内容 円   

変 更 す る 理 由  

変 更 の 年 月 日    年     月     日 

添 付 書 類 
⑴ 経費明細書 

⑵ その他市長が必要と認める書類 

 



様式第７号（第８条関係） 

 

大津市調理担当員配置事業費補助事業中止（廃止）承認申請書 

 

年   月   日 

（宛先） 

大津市長           

 

 

       申請者 所在地                 

 

名 称                 

 

代表者名                

 

 

     年  月  日付け大   第   号で補助金の交付の決定のあった調理担当員配置事業費補

助事業の中止（廃止）の承認について、大津市補助金等交付規則第１３条第１項の規定により次のとおり申

請します。 

 

補 助 年 度  年  度   

補 助 事 業 の 名 称  

中止（廃止）する理由  

中止（廃止）の年月日    年     月     日 

添 付 書 類 
⑴ 経費明細書 

⑵ その他市長が必要と認める書類 

 



様式第８号（第９条関係） 

 

大津市調理担当員配置事業費補助事業変更承認決定通知書 

 

大      第   号 

年   月   日 

 

          様 

 

 

大 津 市 長              印 

 

 

     年  月  日付け大   第   号で補助金の交付の決定をした調理担当員配置事業費補助

事業の変更について、次のとおり承認したので大津市補助金等交付規則第１３条第２項の規定により通知し

ます。 

 

補 助 年 度  年  度   

補 助 事 業 の 名 称  

承 認 し た 変 更 内 容  

承認に係る事業の変更年月日 年     月     日 

 



様式第９号（第９条関係） 

 

大津市調理担当員配置事業費補助事業中止（廃止）承認決定通知書 

 

大      第   号 

年   月   日 

 

          様 

 

 

大 津 市 長              印 

 

 

     年  月  日付け大   第   号で補助金の交付の決定をした調理担当員配置事業費補助

事業の中止（廃止）について、次のとおり承認したので大津市補助金等交付規則第１３条第２項の規定によ

り通知します。 

 

補 助 年 度  年  度   

補 助 事 業 の 名 称  

中止（廃止）の承認年月日 年     月     日 

 



様式第１０号（第９条関係） 

 

大津市調理担当員配置事業費補助事業変更承認申請棄却（却下）決定通知書 

 

大      第   号 

年   月   日 

 

          様 

 

 

大 津 市 長              印 

 

 

     年  月  日付け大   第   号で補助金の交付の決定をした調理担当員配置事業費補助

事業の変更について、次のとおり承認しないことと決定したので大津市補助金等交付規則第１３条第２項の

規定により通知します。 

 

補 助 年 度  年  度   

補 助 事 業 の 名 称  

補助事業の変更の内容  

承 認 し な い こ と と 

決 定 し た 理 由 
 

 



様式第１１号（第９条関係） 

 

大津市調理担当員配置事業費補助事業中止（廃止）承認申請棄却（却下）決定通知書 

 

大      第   号 

年   月   日 

 

          様 

 

 

大 津 市 長              印 

 

 

     年  月  日付け大   第   号で補助金の交付の決定をした調理担当員配置事業費補助

事業の中止（廃止）について、次のとおり承認しないことと決定したので大津市補助金等交付規則第１３条

第２項の規定により通知します。 

 

補 助 年 度  年  度   

補 助 事 業 の 名 称  

承 認 し な い こ と と 

決 定 し た 理 由 
 

 



様式第１２号（第１０条関係） 

 

大津市調理担当員配置事業費補助事業実績報告書 

 

年   月   日 

（宛先） 

大津市長           

 

 

       補助事業者 所在地                 

 

名 称                 

 

代表者名                

 

 

     年  月  日付け大   第   号で補助金の交付の決定のあった調理担当員配置事業費補

助事業の実績について、大津市補助金等交付規則第１４条の規定により次のとおり報告します。 

 

補 助 年 度  年  度   

補 助 事 業 の 名 称  

補助事業の着手年月日 

及 び 完 了 年 月 日 

着 手       年     月     日 

完 了       年     月     日 

交 付 決 定 金 額 円   

補 助 金 の 既 交 付 金 額 円   

補助事業の経費精算額 

（ 補 助 対 象 金 額 ） 
円   

添 付 書 類 

⑴ 給与等支給報告書 

⑵ 補助対象経費の支出の事実及び支出した金額を証する書類 

⑶ その他市長が必要と認める書類 

 



様式第１３号（第１１条関係） 

 

大津市調理担当員配置事業費補助金確定通知書 

 

大      第   号 

年   月   日 

 

          様 

 

 

大 津 市 長              印 

 

 

     年  月  日付け大   第   号で補助金の交付の決定をした調理担当員配置事業費補助

事業について、次のとおり補助金の額を確定したので大津市補助金等交付規則第１５条の規定により通知し

ます。 

 

補 助 年 度  年  度   

補 助 事 業 の 名 称  

交 付 決 定 金 額                         円   

補助事業の経費精算額 

（ 補 助 対 象 金 額 ） 
                        円   

交 付 確 定 金 額                         円   

 



様式第１４号（第１２条関係） 

 

大津市調理担当員配置事業費補助金交付請求書 

 

年   月   日 

（宛先） 

大津市長           

 

 

       補助事業者 所在地                 

 

名 称                 

 

代表者名              ○印 

 

 

     年  月  日付け大   第   号で交付の確定のあった調理担当員配置事業費補助金につ

いて、大津市補助金等交付規則第１８条第１項の規定により次のとおり請求します。 

 

補 助 年 度  年  度   

補 助 事 業 の 名 称  

交 付 確 定 金 額 円   

交 付 請 求 金 額 円   

添 付 書 類  

 



様式第１５号（第１３条関係） 

 

大津市調理担当員配置事業費補助金交付請求書 

 

年   月   日 

（宛先） 

大津市長           

 

 

       補助事業者 所在地                 

 

名 称                 

 

代表者名              ○印 

 

 

     年  月  日付け大   第   号で交付の決定のあった調理担当員配置事業費補助金につ

いて、大津市補助金等交付規則第１８条第２項の規定により次のとおり事前に一括（分割）して交付を請求

します。 

 

補 助 年 度  年  度   

補 助 事 業 の 名 称  

交 付 決 定 金 額 円   

補 助 金 を 事 前 交 付 

請 求 す る 理 由 
 

補 助 金 の 既 交 付 金 額    円   

交 付 請 求 金 額 円   

添 付 書 類  

 



様式第１６号（第１４条関係） 

 

大津市調理担当員配置事業費補助金交付決定取消通知書 

 

大      第   号 

年   月   日 

 

          様 

 

 

大 津 市 長              印 

 

 

     年  月  日付け大   第   号で交付の決定をした調理担当員配置事業費補助金につい

て、次のとおり交付決定を取り消したので大津市補助金等交付規則第１９条第４項の規定により通知します。 

 

補 助 年 度  年  度   

補 助 事 業 の 名 称  

交付決定（確定）金額                         円   

取 消 金 額                         円   

取消し後の交付決定（確定）金額                         円   

取 消 し を し た 理 由  

 

 



様式第１７号（第１５条関係） 

 

大津市調理担当員配置事業費補助金返還通知書 

 

大      第   号 

年   月   日 

 

          様 

 

 

大 津 市 長              印 

 

 

     年  月  日付け大   第   号で交付の決定をした調理担当員配置事業費補助金につい

て、大津市補助金等交付規則第２０条第１項の規定により次のとおり返還を請求します。 

 

返 還 金  円   

返 還 理 由  

返 還 期 限    年     月     日 

補 助 年 度  年  度   

補 助 事 業 の 名 称  

交 付 決 定 金 額                         円   

補 助 金 の 既 交 付 金 額 

及 び 交 付 年 月 日 

円   

   年     月     日 

交 付 確 定 金 額                         円   

（注） 別添納付書により振り込んでください。なお、大津市補助金等交付規則第１９条第１項の規定によ

り交付の決定を取り消された場合において、返還期限までに納付されないときは、延滞金を納付しな

ければなりません。 


