
令和７年国勢調査用品保管・仕分・配送等業務仕様書 

 

１ 目的 

  令和７年国勢調査を円滑に実施できるように膨大な用品を適切に保管・仕分・配送等を行う

ことを目的する。 

 

２ 業務内容 

 ①調査用品の保管 

 ②調査用品への押印、印刷 

 ③調査用品の仕分、梱包 

 ④調査用品の配送 

 

３ 委託期間 

  委託契約締結日から令和７年９月２０日まで 

 

４ 業務の詳細 

 ① 調査用品の保管 

・調査用品については、受託者の倉庫で保管するものとする。 

・国より別表１に記載された調査用品が順次配送されるので、受領時に調査用品毎に箱数

を確認するものとする。 

 ② 調査用品への押印、印刷 

令和７年８月７日を期限として、次の書類に、県名・市名・市区町村コードを貸与するゴ

ム印等により押印するか、又は印刷すること。印刷する場合にあっては、書類の汚損、破損

には十分に注意すること。 

・調査世帯一覧 １４，０００枚 

③ 調査用品の仕分、梱包 

・調査用品受領後から令和７年８月３１日までに、別表１の調査用品を調査区毎（２，８

７７調査区）に指示された数を仕分し、箱に梱包する。 

・箱は、縦約４０cm、横約３２cm、高さ約２３cmで調査用品重量（約４ｋｇ）に耐えられ

るものとし、受託者が調達する。 

・仕分け作業については、仕分け数はもちろんのこと、箱毎に指定する用品もあることか

ら、箱毎にチェック表を作成し、十分に確認を行い、仕分けの誤りがないようにすること。

また、作成したチェック表は、確認後、調査用品と一緒に梱包すること。 

 ④ 調査用品の配送 

ア 委託者が指示する配送先に受託者が梱包した箱を配送すること（大津市内約１，４００

箇所。一部県外への配送を含む。） 



  イ 配送予定日及び主な配送先学区、配送予定概数は、別表２に記載のとおりである。なお

確定した配送数及び配送先は、配送当日までに委託者が指示する。 

  ウ 委託者は、配送先の住所等の情報を受託者に示し、受託者は、配送に必要な配送伝票等

を作成し、箱に貼り付けすること。 

  エ 配送先の変更に対して、委託者はその情報を受託者に対して書面により通知するものと

し、受託者はその情報をもとに配送先を変更すること。 

  オ 配送は、原則当日に全て配送すること。ただし配送先の都合により当日配送できない場

合は、委託者へ報告し随時その指示を仰ぐこと。 

  カ 配送した際には、配送したことを確認する書類に受取人の署名、押印等を受領し、その

確認が出来る書類（任意様式）を、契約書第３条第１項に規定する報告書と合わせて提

出すること。 

  キ 交通障害等の理由により当日配送が困難な事態が発生した場合は、直ちに委託者へ報告

しその指示を仰ぐこと。 

  ク 受託者は、内容物が配送中に散乱及び汚損しないよう、その取り扱いについて細心の注

意を払い、必要な場合は、適宜養生措置を施すなど、受託者の責により対処すること。 

  ケ その他委託者が配送する物品を追加する場合がある。その場合委託者の指示に従うこと。 

  コ 配送先からの苦情について、委託者、受託者それぞれその情報を共有し、本業務に関す

ることについては、受託者が迅速かつ誠実に対処すること。 

  サ 梱包しない調査用品については、国から配送された状態（梱包するため箱を開ける場合

は、梱包後、残りの調査用品を梱包した状態）で、委託者が指示する日時に指定する場

所へ配送する。（大津市役所内） 

 

５ その他 

① 受託者は、第三者に対し、委託業務の一部の実施を委託し、若しくは請け負わせてはな

らないが、委託者の承諾を得たときは、この限りでない。 

② この契約に関して疑義が生じた場合は、委託者と受託者が協議して定めるものとし、協議が

成立しないときは、委託者の定めるところによるものとする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別表１

【到着時期：６月２３日～６月３０日】

インターネット回答依頼書 インターネット回答依頼書 インターネット回答依頼書
調査票

※２段積み禁止
調査票

※２段積み禁止
調査票

※２段積み禁止
郵送提出用封筒

（黒字）
郵送提出用封筒

（青字）

プレプリントあり
プレプリントあり

（会議用等）
プレプリントなし プレプリントあり

プレプリントあり
（会議用等）

プレプリントなし 宛名C（新大阪） 宛名C（新大阪）

角形Ａ４号グラシン窓封筒
内地紋入り
両面２色刷

Ａ４判
両面４色刷

Ａ４判
両面４色刷

Ａ４判
両面４色刷

Ａ４判変形
（縦297mm×横215mm）

三つ折り
両面２色刷

Ａ４判変形
（縦297mm×横215mm）

三つ折り
両面２色刷

Ａ４判変形
（縦297mm×横215mm）

三つ折り
両面２色刷

Ａ４判
両面４色刷

16頁

和型長３号封筒
両面１色刷（黒）

和型長３号封筒
両面１色刷（青）

Ａ４判
両面４色刷

12 5 5 5 7 7 7 34 5 5 5

600 1800 1800 2000 900 900 900 300 1800 1000 1000

7.2 9.0 9.0 10.0 6.3 6.3 6.3 10.2 9.0 5.0 5.0

197,850 164,110 10 20,920 164,110 10 126,000 197,850 164,110 51,610 189,360

330 92 1 11 183 1 140 660 92 52 190

甲が指示する数量 甲が指示する数量 - 甲が指示する数量 甲が指示する数量 - 甲が指示する数量 甲が指示する数量 甲が指示する数量 甲が指示する数量 甲が指示する数量

Ａ４判
片面４色刷

Ａ５判
両面１色刷

Ａ４判
片面カラー刷

5 208

1000 40

5.0 8.3

33,370 3,130 180,000
34 79

甲が指示する数量 1 甲が指示する数量

【到着時期：７月１６日～７月３１日】

外国人向けリーフレット
単位区(調査区)仕切り

シート

※２段積み禁止

単位区(調査区)仕切り
シート

※２段積み禁止
補助用の調査票等表紙

調査員のしごと
Ａ

指導員事務の手引
Ａ

資料番号なし プレプリントあり プレプリントなし 資料番号なし 資料番号なし

Ａ３判
二つ折り

両面１色刷

Ｂ５判変形
（縦258mm×横193mm）

両面１色刷
24頁

Ｂ５判変形
（縦258mm×横193mm）

片面１色刷

Ａ４判
両面４色刷

Ａ４判変形
（縦297mm×横215mm）

片面２色刷

Ａ４判変形
（縦297mm×横215mm）

片面２色刷

Ａ４判
片面１色刷

Ａ４判
両面２色刷

128頁

Ａ４判
両面４色刷

40頁

Ａ４判
両面２色刷

88頁

Ａ４判
両面１色刷

96頁

32 64 6 5 7 7 5 273 98 190 216

400 100 1000 1000 300 300 1000 30 50 30 30

12.8 6.4 6.0 5.0 2.1 2.1 5.0 8.2 4.9 5.7 6.5

2,050 107 301 7,170 9,419 1,234 285 10 10 10 10

6 2 1 8 32 5 1 1 1 1 1

甲が指示する数量 - - 甲が指示する数量 甲が指示する数量 - - - - - -

市町村事務要領 （その２）
オンライン調査システム説

明書
統計調査員の安全確保対

策に係る事務要領
主要関係書類・用品様式集

資料番号なし 資料番号なし 資料番号なし 資料番号なし

Ａ４判 両面１色刷 56頁 Ａ４判 両面４色刷 230頁 Ａ４判 両面１色刷 34頁 Ａ４判 両面１色刷 80頁

筆記具ケース
シャープペンシル
消しゴム
テンプレート付定規
消しゴム付鉛筆
（白ボール箱入）

縦255mm×横345mm×幅
40mm

縦390mm×横320mm×幅
180mm

A4変形
（縦310mm×横235mm）
18mm厚
ポリプロピレン、スチール
クリップ

A4判 1シート10枚 粘着紙 A7判 ストラップ付きケース Ａ４判 片面１色刷

138 325 83 156 102 93 287 166 13 14 4
30 30 50 30 120 100 40 50 1000 1000 1000
4.1 9.8 4.2 4.7 12.2 9.3 11.5 8.3 13 14 4
10 10 10 10 1,835 9,590 2,940 1,835 291 1,835 14,000
1 1 1 1 16 96 74 37 1 2 12
- - - - 甲が指示する数量 甲が指示する数量 1 甲が指示する数量 - - 甲が指示する数量仕 分 け 数

世帯ポスティング用チラシ

※甲が作成する用品のため、
甲から受け取ること。

調査世帯一覧

※国から甲に7/3～10発送さ
れるため、甲から受け取るこ

と。

調査員証・指導員証ケース筆記具セット （鉛筆あり） 調査書類収納ファイル 調査書類入れ （手提げ袋） 下敷き 調査書類入れ名札

規 格

１ 部 当 た り の 重 量 （ ｇ ）

１ 梱 包 の 入 り 数

１ 梱 包 当 た り の 重 量 （ k ｇ ）

用 品 数 量

梱 包 数

用 品 数 量

調査の手引
Ａ

市町村事務要領
（その１）

調 査 用 品 名

仕 分 け 数

１ 梱 包 の 入 り 数

１ 梱 包 当 た り の 重 量 （ k ｇ ）

梱 包 数

用 品 数 量

点字調査票 （回答用紙）

調査票提出のお願い 連絡メモ

規 格

１ 部 当 た り の 重 量 （ ｇ ）

１ 部 当 た り の 重 量 （ ｇ ）

規 格

点字調査票 （質問用紙）拡大文字調査票

梱 包 数

仕 分 け 数

１ 梱 包 当 た り の 重 量 （ k ｇ ）

梱 包 数

用 品 数 量

仕 分 け 数

調 査 用 品 名

調 査 用 品 名

１ 梱 包 の 入 り 数

１ 梱 包 当 た り の 重 量 （ k ｇ ）

調査票の記入のしかた
調査への回答はお済みで

すかＡ

規 格

１ 梱 包 の 入 り 数

１ 部 当 た り の 重 量 （ ｇ ）

調 査 用 品 名
調査書類収納封筒

Ａ



別表２ 

配送予定日 主な配送学区及び配送予定概数（単位：箱） 

 ９月 ７日（日） 

1,284箱 

 

逢坂学区 80、晴嵐学区 144、中央学区 60、瀬田学区 119、膳所学区 139、富

士見学区 78、南郷学区 76、山中比叡平学区 20、滋賀学区 152、藤尾学区 38、

石山学区 91、長等学区 100、瀬田東学区 112、市外 35、県外 40 

９月１４日（日） 

1,593箱 

 

 

 

堅田学区 160、仰木の里学区 33、仰木の里東学区 35、仰木学区 13、瀬田北学

区 158、坂本学区 91、日吉台学区 32、雄琴学区 66、唐崎学区 139、青山学区

65、上田上学区 15、下阪本学区 93、大石学区 36、瀬田南学区 121、田上学区

77、真野学区 59、葛川学区 3、伊香立学区 20、真野北学区 52、平野学区 134、

小松学区 31、木戸学区 33、和邇学区 59、小野学区 33、市外 25、県外 10 

 

 

 

 

 


