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第 1 章 サービスの利用にあたって 

【未登録の方向けのメニュー】 【登録されている方の専用メニュー】 

 

施設の空き状況の参照を行うことが 

できます。 

 

 

 

予約申込み・確認・取消、パスワード変更、

メールアドレス変更などができます。 
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第 2 章 未登録の方向けのメニュー 

 

 

◎目的・日時から 

利用目的、館名、施設名、利用日などの条件を組み合わせて検索し、空き状況を参照す

ることができます。  

◎目的から 

目的から施設の空き状況を参照することができます。 

◎施設から 

施設名から施設の空き状況を参照することができます。  

◎地域から 

施設名から施設の空き状況を参照することができます。 
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2.1 施設空き状況検索 

 

 

 

 

 

①施設空き状況を選択します。  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②検索方法を選択します。 
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2.1.1 空き検索（目的・日時から） 

 
 

 

 

 

 

 

①目的分類を選択します。 

⇒選択した目的分類に該当する利用目

的が表示されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
②目的を選択します。 
⇒選択した目的が利用可能な館が表示
されます。 
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③空き状況照会をする年月日を指定し、次へ

を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④時間を指定し、検索開始を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤館名：施設名を選択します。 
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⑥空き状況が表示されます。 

 

前日：現在表示の前日の空き状況を表示 

翌日：現在表示の翌日の空き状況を表示 

もどる：利用施設選択画面にもどる 

TOP 画面へ：施設予約システム認証前メニュ

ーを表示する 
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2.1.2 空き検索（目的から） 

 
 

 

 

 

 

 

①目的分類を選択します。 

⇒選択した目的分類に該当する利用目

的が表示されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
②目的を選択します。 
⇒選択した目的が利用可能な館が表示
されます。 
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③館を選択します。 

⇒期間設定画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④空き状況照会をする年月日を指定し、 

検索開始 

 

検索開始：入力した内容で空き表示をする 

もどる：検索を行わず、前の画面にもどる 

月曜日～祝日：選択した曜日を絞り込み表示 

 

  



 

9 

 

 

 

⑤空き状況が表示されます。 

 

前週：現在表示の前週の空き状況を表示 

次週：現在表示の次週の空き状況を表示 

もどる：期間設定画面にもどる 

TOP 画面へ：施設予約システム認証前メニュ

ーを表示する 
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2.1.3 空き検索（施設から） 

 

 

 

 

 

①空き状況を照会したい施設名を入力し、 

検索を押します。 

⇒入力した施設名を含む館が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②館名を選択します。 

⇒選択した館に属する施設が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

③施設名を選択します。 

⇒2.1.2の期間設定へ 
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2.1.4 施設空き状況検索（地域から） 

 

 

 

 

①館名を選択します。 

⇒選択した館に属する施設が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②施設名を選択します。 

⇒2.1.2の期間設定へ 
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2.1.5 施設空き状況検索の終了  

 

 

 

 

 

 

 

①TOP画面へを押します。  

  

 

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「認証前メニュー」画面にもどります。  
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第 3 章 予約申込～予約確認 

 

◎お気に入りから 

あらかじめ登録したよく利用する「お気に入り」施設の検索を行い、予約の申込みを行

います。 利用する施設が決まっている場合に便利です。  

◎目的・日時から 

利用目的、館名、施設名、利用日などの条件を組み合わせて検索し、空き状況を参照す

ることができます。  

◎目的から 

目的から施設の空き状況を参照することができます。 

◎施設から 

施設名から施設の空き状況を参照することができます。  

◎地域から 

施設名から施設の空き状況を参照することができます。 
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3.1 予約の申込み         

 

 

 

 

 

①利用者番号、パスワードを入力し認証を押

します。 

※パスワードは他人からわからないよう、「●」

での表示となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②認証に成功すると利用者名が表示されます。

確認し、次へを押します。 

 

 

 

 

 

③認証後メニューが表示されます。 

検索方法を選択します。 
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3.1.1 お気に入りからの検索         

 

 

 

 

①あらかじめ設定された「お気に入り条件」

一覧が表示されます。  

   参考 

      4.1.1 お気に入り条件設定 

 

②お気に入り条件を選択し、選択を押します。  

 →3.1.6 予約申込の③へ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

16 

3.1.2 目的・日時からの検索 

 

  

 

 

①目的分類を選択します。 

⇒選択した目的分類に該当する目的が表示さ

れます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②目的を選択します。 
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③空き状況照会をする年月日を指定し、次へ

を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④時間を指定し、検索開始を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤館名：施設名を選択します。 

→3.1.6 予約申込へ 

 

 

  

ｖ 

ｖ 

ｖ 
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3.1.3 目的からの検索 

 

 

 

 

 

①目的分類を選択します。 

⇒選択した目的分類に該当する目的が表示さ

れます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②目的を選択します。 

⇒選択した目的が利用可能な館が表示されま

す。 

 

  

ｖ 

ｖ 

ｖ 
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③館を選択します。 

→3.1.6 予約申込へ 

 

  

ｖ 
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3.1.4 施設からの検索 

 

 

 

 

①施設名を入力して検索します。 

⇒入力した施設が存在する館が表示されます。 

 

＊利用者が利用可能な施設のみ検索できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②施設名をクリックします。 

→3.1.6 予約申込へ 

 

 

 

  

ｖ 

ｖ 

ｖ 
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3.1.5 地域からの検索 

 

 

 

 

①館名を選択します。 

⇒選択した館に付属する施設名が表示されま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②施設名を選択します。 

→3.1.6 予約申込へ 

 

 

 

  

ｖ 

ｖ 
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3.1.6 予約申込 

 

 

 

 

①空き状況照会をする年月日を指定し、 

検索開始を押します。 

 

検索開始：入力した内容で空き表示をする 

もどる：検索を行わず、前の画面にもどる 

月曜日～祝日：選択した曜日を絞り込み表示 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②予約したい日を選択します。 

 

  

ｖ 

ｖ 

ｖ 
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③予約したい時間帯を選択し決定を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④利用人数、利用目的、催し物名を入力/選択

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤決定を押します。 

  

ｖ 

ｖ 

ｖ 

ｖ 

ｖ 

ｖ 
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⑥予約できました。予約完了を押すと認証後

メニューへ戻ります。 
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3.2 予約の確認 

 

 

 

 

 

①予約申込み確認を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②予約内容を確認することができます。 

 

ＴＯＰ画面へ：メインメニューへもどる 

 

 

 

  

ｖ 
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3.3 予約の取消

 

 

 

 

 

①予約取消を押します。 

⇒予約内容が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②取り消す予約を選択し、取消ボタンを押し

ます。 

 

※複数の予約を取り消すことができます。 

 

取消：選択した予約を取り消す 

ＴＯＰ画面へ：メインメニューへもどる 

 

 

 

 

 

  

ｖ 

ｖ 

ｖ 
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③確認して削除を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④予約を取り消しました。 

 

TOP画面へ：認証後メニューへもどる 

 

 

 

ｖ 
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第 4 章 利用者個別設定・変更  

「お気に入り条件」の設定や「パスワードの変更」「メールアドレスの登録・変更」を行うことが出来

ます。 

利用者登録をすると、施設を検索する際によく利用する「お気に入り施設」を登録したり、ログイン

するときの「パスワード」変更、また、予約や抽選を申し込んだ際に受け取る内容確認メールのアドレ

ス登録・ 変更を行うことが出来ます。 

4.1 お気に入り条件 

 

  いつも利用する施設が同じ場合など申込を行う施設を設定しておくと、簡単に空き状況一覧を表示す

ることができて便利です。  
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4.1.1 お気に入り検索設定             

 

 

 

 

①予約お気に入り登録を押します。 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

②目的分類を選択します。 

 

  

  

  

ｖ 

ｖ 
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③利用目的を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④館を選択します。 

  

ｖ 

ｖ 

ｖ 
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⑤「お気に入り名」、「利用人数」「催し物」を

入力します。  

 

＊「お気に入り名」と「催し物」は全角のみ

入力できます。 

＊「利用人数」は半角数字のみ入力できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥設定を押します。 

  

  

 

 

 

⑦登録できました。 

TOP 画面へを押すと認証後メニューへ戻りま

す。 

  

ｖ 

ｖ 

ｖ 

ｖ 



 

32 

4.1.2 お気に入り条件を削除する      

 

 

  

 

①予約お気に入り削除を押します。  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②選択してチェックをつけ、削除を押します。 

  

 

 

  

ｖ 

ｖ 

ｖ 
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③削除を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④削除できました。 

  

ｖ 
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4.2パスワード変更 

 

 

 

 

 

 

①認証後メニューでパスワード変更をクリッ

クします。 

⇒パスワード変更画面が表示されます。 
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②現在のパスワードと新しいパスワードを入

力し、決定ボタンをクリックします。 

 

＊入力したパスワードは「●」で表示されま

す。 

 

決定：入力した内容でパスワードを変更 

ＴＯＰ画面へ：メインメニューにもどる 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③パスワードが変更されました。 

TOP 画面へボタンを押すと、認証前メニュ

ーが表示されますので、新しいパスワード

で認証しなおしてください。 
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4.3メールアドレス登録・変更・削除 

 

 

 

 

 

①認証後メニューでメールアドレス変更を押

します。 

⇒メールアドレス変更画面が表示されます。 
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②新しいメールアドレスを入力し、決定ボタ

ンを押します。 

 

＊「新しいメールアドレス」の欄を空白のま

ま決定ボタンを押すと、登録されているア

ドレスは削除されます。 

 

決定：入力した内容でパスワードを変更する 

ＴＯＰ画面へ：メインメニューにもどる 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③メールアドレスの設定が変更されました。 

メールアドレスを変更した場合、変更後の

アドレスに確認メールが届きます。 

確認メールが届かない場合、再度メールア

ドレスを確認してください。 

 


