
電子契約フロー 

    発注者（大津市）                  受注者  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※１ 建設リサイクル法対象工事では、建設リサイクル法別紙を「電子契約利用同意

書」とともにメール添付にて提出。契約保証金を要する契約では、契約保証証書

（現金納付の場合は領収書）等を契約担当課窓口へ提出（電磁的記録により発行

された契約保証証書の場合のみメール添付提出が可能）。 

   

市が指定する期限までに「電子

契約利用同意書」をメール添付

にて提出（※１） 

 

「電子契約利用同意書」を受領 

契約書類をクラウドサインにア

ップロード 

受信したメールに記載のアドレ

スにアクセスし、クラウドサイ

ン上で契約書類を確認・承認 

 

電子メール 

 
電子メール 

契約書類の最終確認・承認 

契約締結（タイムスタンプ） 

契約締結の旨通知 

 電子メール 

契約書類をダウンロード・保管 

 

電子契約システム（クラウドサイン） 

 

  


