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０．ご案内

こちらは大津市物品・委託（役務）入札参加資格申請に係るメールアドレス登録申請

フォームに係る詳細となります。

【注意点】

１．入札参加資格申請書類のご提出があった業者様のみ対象となります。ご注意ください。

２．物品・委託両方を申請する場合でも１回の申請で結構です。

３．継続のご申請者様のうち、既にご登録済みの方は申請書にメールアドレスが記載されており

ます。変更が無い場合はそのまま次年度以降も登録致しますので、変更又は委任先も追加で登録

をご希望される場合のみご申請下さい。

４．同一申請者から複数回の申込が確認された際は、最後に登録された内容を正としてお取り扱

いさせていただきます。※登録ミスに係る個別のご連絡は不要です。誤って登録した際は後述の

修正方法をご参照ください。

５．メールアドレスの登録は任意となります。登録せずとも、入札参加資格申請自体は可能です。

６．本案内の参考例は試験環境下での表示のため、実際の申請画面での表示内容とは若干の相違

がある可能性がございます。ご理解の程何卒よろしくお願い申し上げます。
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利用者登録をせずに申し込む
をクリック

１．登録方法



Lake Biwa

Otsu City 3

手続内容を確認し、下部にスク
ロールの上、「同意する」をク
リック

１．登録方法
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上部から順に入力してくださ
い。
【注意点】
本社名、住所、委任先名称等
は登録の際に重要な情報とな
りますので、申請書の記載内
容と必ず同一内容で入力をお
願い致します。
※法人種別（株式会社、有限
会社等）も漏れなく記載して
ください。

【point】
①業者番号が不明、不確かな
場合は空欄で結構です。
②委任先にアドレスを設定す
る場合は、「委任先名称」と
「委任先アドレス」を忘れず
入力してください。

１．登録方法
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入力内容を確認の上、「申込
む」をクリック

１．登録方法
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１．登録方法

整理番号とパスワードを必ず
お控えください。（修正の際
に必要となります）
【point】
連絡先メールアドレスにも整理番
号とパスワードが記載されたメー
ルが到着します。
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２．修正方法

トップページから「申請状況確
認」をクリック
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整理番号とパスワードを入力の
上、「照会する」をクリック

２．修正方法
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内容を確認の上、下部にスク
ロールし、「再申込する」を
クリック
※再申込の手順は、１．申込み
の手順と同じとなります。

２．修正方法
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【注意点】
再申込後は整理番号とパス
ワードが変わります。
再申込後も整理番号とパス
ワードを必ずお控えください。
（修正の際に必要となりま
す）

２．修正方法



Lake Biwa

Otsu City 11

３．Ｑ＆Ａ

Ｑ1. 間違えて入力してしまった。修正したい。

Ａ1. 「２．修正方法」をご覧の上、再申込をお願いします。

Ｑ2. 本社or委任先のみ登録したい。

Ａ2. 本社もしくは委任先の部分のみ入力してください。

Ｑ3. 整理番号とパスワードが分からない。

Ａ3. 申請時の連絡先アドレスに整理番号とパスワードが記載されたメールが届きま

すので、そちらをご確認ください。

Ｑ3-1. 整理番号とパスワードが記載されたメールも手元に無い。

Ａ3-1. お手数ですが、新たにもう一度登録をお願いします。（市側で登録する際に

最後に登録されたメールアドレスを正として登録致します。）

Ｑ4. 間違えて２回登録してしまった。

Ａ4. 市側で登録する際に最後に登録されたメールアドレスを正として登録致します

ので、登録した内容に間違いが無ければ、修正・ご連絡は不要です。


