
大津市入札監視委員会の運営に関する事務処理要領

（趣旨）

第１ この要領は、大津市入札監視委員会規則（平成２４年規則第１２５号。以下「規則」

という。）第２条に掲げる事務の処理に関し必要な事項を定めるものとする。

（対象工事等）

第２ 規則第２条に定める「市長が発注した工事等」とは、総務部契約検査課が発注した

建設工事及びこれに関連する測量、設計等の業務等とする。

（会議）

第３ 委員会の会議は、定例会及び臨時会とする。

２ 定例会は、原則として、４か月に１回開催し、規則第２条第１号及び第２号に掲げる事

項について、調査審議する。

３ 臨時会は、必要に応じて開催し、規則第２条第３号及び第４号に掲げる事項について、

調査審議する。

（定例会への諮問）

第４ 定例会への諮問は、会議開催の前々月前４か月間に市長が発注した工事等の一覧表

（別紙様式１「入札方式別発注工事総括表」及び別紙様式２「入札方式別発注工事一覧

表」）及び指名停止等の運用状況の一覧表（別紙様式３）を提出して行うものとする。

なお、契約金額１，０００万円未満のものについては、諮問の対象から除外するも

のとする。

（定例会の審議の対象となる事案の抽出）

第５ 定例会の審議の対象となる事案の抽出は、前項に定める発注工事の一覧表の中から、

委員により事前に無作為で下記の方法により抽出するものとする。

(1) 抽出を行う委員は、委員長を除く委員の５０音順の輪番制とする。

(2) 抽出は、定例会開催の２週間前までに行うものとする。

(3) 定例会において事務局が抽出事案の説明を行うに先立ち、抽出を行った委員は、抽

出結果の報告及び確認を行うものとする。

（抽出事案の審議）

第６ 定例会においては、事務局より抽出された事案（別紙様式４－１から４－４までの

「抽出事案説明書」）により、競争入札参加資格をどのように設定したか、指名業者を

どのように選定したか等の説明を行い、これらの設定又は選定行為が適切に行われてい

るかについて、委員による審議を行うものとする。

（再苦情の申立て）

第７ 一般競争入札に係る入札参加の資格がないとする旨又は公募型指名競争入札について

指名をしない旨の通知に係る苦情の処理を行う場合、入札説明書等に再苦情の申立てが

できる旨を明記するものとする。また、指名停止等の措置に対する再苦情の処理を行う

場合、大津市建設工事等指名停止基準に基づく再苦情申立てによるものとする。

（申立人）

第８ 公募型指名競争入札における非指名理由にかかる再苦情の申立ができる者は、当該工

事の技術資料の提出を行った者とする。また、申立てを行う場合は、再苦情申立申請書

（別紙様式５）によるものとする。



（再苦情に係る諮問）

第９ 規則第２条第３号に定める再苦情の申立てがあった場合、市長は、委員会に諮問する

ものとする。

（再苦情の処理）

第１０ 市長は、再苦情の審議を終えた委員会より答申がなされたときは、申立人に対して

その結果を回答するものとする。この場合、申立てが認められなかったときは、申立

てに根拠がないと判断された理由を示してその旨を回答するものとする。申立てが認

められたときは、委員会の意見を尊重し、大津市建設工事契約審査委員会の審議を経

て、その結果を申立人に対して回答するものとする。

（審議過程の透明性の確保）

第１１ 会議の開催については、予め公表するものとする。

(1) 会議は、自由な審議を確保するため非公開とする。

(2) 会議終了後は、報道機関から要請があった場合、委員長はブリーフィングを行うこ

とができる。

(3) 会議の審議内容は、後日会議録要旨により公表するものとする。ただし、公表に先

立ち、各委員の確認を得るものとする。

(4) 継続審議となった場合には、審議終了後まで公表を延期するものとする。

(5) 市長に答申を行った場合、その内容を公表するものとする。

附 則

この要領は、平成１５年１０月１日から施行する。

附 則

この要領は、平成１７年４月１日から施行する。

附 則

この要領は、平成２４年７月１日から施行する。

附 則

この要領は、平成２５年１月４日から施行する。



[別紙様式１］

入 札 方 式 件 数 金 額

件 千円
総 件 数

（内 訳）

① 一般競争入札

② 公募型指名競争入札

③ ②以外の指名競争入札

④ 随意契約

備 考

入 札 方 式 別 発 注 工 事 総 括 表

平成 年 月 日～平成 年 月 日



〔別紙様式２〕

番号 入 札 契 約 方 法 工 事 種 別 工 事 名 契 約 額 落札率 応札者数 業 者 名 備 考

入 札 方 式 別 発 注 工 事 一 覧 表

対 象 期 間 ： 平成 年 月 日～平成 年 月 日 （単位：円）



［別紙様式３］

対象期間：平成 年 月 日～平成 年 月 日

業者名 所在地 指名停止期間 措置要件 指名停止の理由

指名停止の運用状況一覧表



［別紙様式４－１］

抽出事案説明書

入 札 方 式 一 般 競 争 入 札

工 事 種 別

工 事 名

工 事 場 所

工 事 概 要

入札参加資格

入札参加資格

設 定 の 経 緯

お よ び 理 由

入札参加資格確認申請業者数

入札参加業者数 無資格業者数

契 約 金 額

無資格理由の説

明（無資格とさ

れた業者がある

場合のみ記入）

入 札 の 経 緯

お よ び 結 果



［別紙様式４－２］

抽出事案説明書

入 札 方 式 公募型指名競争入札

工 事 種 別

工 事 名

工 事 場 所

工 事 概 要

入札参加資格

入札参加資格

設 定 の 経 緯

お よ び 理 由

入札参加資格確認申請業者数

指 名 業 者 数

契 約 金 額

技術資料を提出

した入札参加希

望業者の中から

指名業者を選定

した考え方

入 札 の 経 緯

お よ び 結 果



［別紙様式４－３］

抽出事案説明書

入 札 方 式 公募型指名競争入札以外の指名競争入札

工 事 種 別

工 事 名

工 事 場 所

工 事 概 要

指 名 業 者 数

契 約 金 額

指名業者を選定

した考え方

入 札 の 経 緯

お よ び 結 果



［別紙様式４－４］

抽出事案説明書

入 札 方 式 随 意 契 約

工 事 種 別

工 事 名

工 事 場 所

工 事 概 要

随意契約の理由

契 約 金 額

そ の 他



別紙様式５

平成 年 月 日

再 苦 情 申 立 申 請 書

（あて先）

大津市長

再苦情申立者の住所氏名

住 所

商号又は名称

代表者職氏名 印

申立対象工事

申立事項

申立の根拠


