
個人市民税・県民税の

「自宅で申告」について
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順1 検索サイト（Google、Yahoo!、Bingなど）で、
「大津市 自宅で申告」と入力し、検索します。

大津市 自宅で申告 検索

クリック
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順2 検索結果のうち、「個人市民税・県民税 申告書
作成・税額試算・電子送信（自宅で申告）につい
て」のページを選択します。

クリック
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順3 ページを一読したあと、申告書作成システムへ
アクセスします。

クリック 4



STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順4 注意事項を読み、「同意する」を押します。

クリック 5



STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順5 生年月日を入力します。

生年月日を入力
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順6 自身の所得に応じたボタンを押します。
（本資料は、年金収入のみの方を例とします。）

※なお、収入・控除
がなかった方は、
該当ボタンを押して
手順17へ

クリック
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順7 源泉徴収票を手元に用意し、源泉徴収票のとおり
に、支払金額・源泉徴収税額を入力します。

入力
（入力する場所も、
源泉徴収票のとおり）
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順8 源泉徴収票のとおり、本人障害や扶養者の

人数などを入力します。（記載がない場合、不要です。）

入力

入力
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順9 源泉徴収票のとおり、社会保険料を入力します。

入力

10



STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順10 源泉徴収票が複数枚ある方や、源泉徴収票に
記載のない控除（医療費控除や生命保険料など）を追
加する場合は、 を押します。

源泉徴収票が1枚のみで、控除の追加がない
場合、 を押します。 ⇒手順17へ

クリック（源泉1枚のみ・控除の追加なし）

クリック（2枚目源泉や控除の追加）
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順11 2枚目以降の源泉徴収票の内容を、下記に入力
します。

入力
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順12 源泉徴収票に記載のない控除を追加する場合
は、画面下部へ、スクロール（移動）します。

下へ
スクロール
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順13 追加する控除のボタンを押します。
（手順14で医療費控除、手順15で生命保険料控除を紹介します。）

追加する控除を
クリック
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順14 支払った医療費、補てんされる金額を入力し、
を押します。

クリック
入力

※なお、医療費控除の申告には、「医療費控除の明細
書（国税庁ホームページからダウンロード可能）」の提出が必要です。
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順15 保険料支払い額を入力し、 を押します。

クリック

該当箇所に
金額を入力
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順16 入力内容を確認し、 を押します。

確認後、クリック

入力箇所に
金額が反映

されている
ことを確認
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順17 試算結果を確認し、 を押します。

確認後、クリック
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順18 作成されたPDFデータを開きます。
（ご使用のブラウザにより、表示が異なります。）

例1）Google Chromeをご使用の場合（画面左下）

例2）Microsoft Edgeをご使用の場合（画面右上）

19

クリック

クリック



STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順19 提出日および、自身の氏名・住所・電話番号・
個人番号（マイナンバー）・職業を入力します。

入力
入力
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順20 障害者控除や配偶者控除、配偶者特別控除、
扶養控除、年少扶養がある場合は、入力します。

該当する方の

氏名、生年月日
などを入力
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順21 入力後、PDFデータをパソコンに保存します。
（ご使用のブラウザにより、表示が異なります。）

例1）Google Chromeをご使用の場合

例2）Microsoft Edgeをご使用の場合

①画面右上の「 」
を押します。

②デスクトップなど、任意
の場所に保存します。

①画面右上の「 」を押します。
②「変更後のバージョン」を押します。
③デスクトップなど、任意の場所に保存
します。
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順22 検索サイト（Google、Yahoo!、Bingなど）で、
「大津市電子申請サービス」と入力し、検索します。

大津市電子申請サービス 検索

クリック
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順23 検索結果のうち、「電子申請サービス -大津市」
のページを選択します。

クリック
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順24 「大津市電子申請サービス （外部リンク）」
を押します。

クリック
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順25 「ログイン」を行います。（はじめての方は「利用
者登録」を行った後に、ログインしてください。）

クリック
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順26 ログインした後、「手続き申込」の「キーワード
検索」に、「市民税」と入力し、検索します。

クリック

「市民税」と入力
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順27 検索結果の中から、「市民税・県民税電子送信」
を押します。

クリック
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順28 氏名を確認し（ログイン情報が反映されています）
生年月日、宛名番号を入力します。

入力

入力

確認
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順29 電話番号を確認し、「添付ファイル」を押します。

クリック

確認
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順30 「ファイルを選択」を押します。

クリック
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順31 先ほど保存した申告書ファイルを選択し、
「開く」を押します。

クリック

クリック
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順32 「添付する」を押します。
※申告に係る添付書類（収支内訳書・医療費控除の明細書等）
がある場合、同様に添付します。

クリック
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順33 添付結果を確認し、「入力へ戻る」を押します。

クリック確認
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順34 「確認へ進む」を押します。

クリック
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STEP.1
申告書作成システム

にアクセス

STEP.2
申告書作成

PDFデータを保存

STEP.3
PDFデータに

氏名・住所など追記

STEP.4
電子申請サービスで

データ提出

手順35 内容を確認し、「申込む」を押します。

クリック

以上で、申告手続きは完了です。
36


