
別紙２　対象帳票、数量、処理等一覧　

【軽自動車税　種別割（市民税課）】
＜共通事項＞

　・以下は予定であり、帳票の最終的な仕様や処理方法等は、大津市と協議の上で決定すること。

表 裏

R8 102,000

R9 104,000

R10 106,000

R8 100,500

R9 102,500

R10 104,500

R8 76,000

R9 76,000

R10 76,000

R8 75,000

R9 75,000

R10 75,000

R8 1,500

R9 1,500

R10 1,500

R8 50

R9 50

R10 50

R8 250

R9 250

R10 250

R8 6,000

R9 6,000

R10 6,000

R8 6,000

R9 6,000

R10 6,000

R8 6,000

R9 6,000

R10 6,000

R8 50

R9 50

R10 50

R8 75,000

R9 75,000

R10 75,000

封入処理費用

印字費用(口座振替分・抜取費用含む)

口座振替用納税通知書　圧着加工費用

8 窓あき封筒（圧着ハガキ用）
165×115

㎜

再生クラフ

ト
⁻ 1

⁻ ⁻
ミシン有

公印刷込

圧着

・Z折し、圧着加工を行うこと。

・名寄せすること。

・抜取分・エラー分を除き郵便局出し、抜取分・エラー分は大津

市へ納品すること。

・発送一覧やエラーリスト、郵送後の差し出し表の写し等を大津

市へ提出すること。

・２枚もの以上は、封筒へ封入すること。封入後に封筒窓枠部

分から宛名に関する情報以外が見えないようにすること。

⁻ ⁻ ⁻ ⁻ ⁻

7 口座振替用納税通知書（圧着ハガキ）
12×6

インチ

圧着はが

き
Z折 2

1 ⁻ ⁻

1 ⁻

⁻ ⁻ ⁻

⁻ ⁻ ⁻ ⁻ ⁻

6 窓あき封筒(マチあり)
235×120

㎜

再生クラフ

ト
⁻

5 封筒(マチあり)・大量用
380×270

㎜

再生クラフ

ト
⁻ 1

235×120

㎜

晒クラフト

69㎏
⁻

1 1 ⁻ ⁻ ⁻ ⁻

1 ⁻ ⁻ ⁻ ⁻1

〇
ミシン有

公印刷込

・封入のため納税通知書兼納付書は二つ折、軽自動車税

（種別割）のしおりはクロス折にすること。

・名寄せすること。

・封筒へ封入する。封入後に封筒窓枠部分から宛名に関する

情報以外が見えないこと。

・封緘し、抜取分・エラー分を除き郵便局出し、抜取分・エラー

分は大津市へ納品すること。

・発送一覧やエラーリスト、郵送後の差し出し表の写し等を大津

市へ提出すること。

・１納税通知書兼納付書(一般用)のうちオンライン発行用とし

て、各年度1,500部を16×4.5インチにカットして大津市へ納

品すること。

・４窓あき封筒(日付なし)・アドヘア糊は大津市へ納品するこ

と。

・その他、帳票No.２・３・５・６の未使用分も大津市へ納品

すること。

⁻ ⁻ ⁻ ⁻

印字費用(一般納通分・抜取費用含む)

2 軽自動車税（種別割）のしおり(Ａ４両面・２色) A4

一般上質

紙

55㎏

クロス折 2 2

4 窓あき封筒(日付なし)・アドヘア糊
235×120

㎜

晒クラフト

69㎏
⁻

3 窓あき封筒(日付あり)・料金後納

1 納税通知書兼納付書(一般)
16×4.5

インチ

OCR用紙

72㎏
二つ折 3

刷色 郵送用

カスタマ

バーコード

有無

コンビニ用

バーコード

有無

1 〇 〇

地方税統一

QRコード

有無

その他加工 処理の概要
帳票

№
帳票名等

数量(概数)
※テスト印刷分除く

サイズ
横×縦

紙質

（㎏）
折り



別紙２　対象帳票、数量、処理等一覧　

【個人市県民税（市民税課）】
＜共通事項＞

　・以下は予定であり、帳票の最終的な仕様や処理方法等は、大津市と協議の上で決定すること。

表 裏

R8 70,000

R9 70,000

R10 70,000

R8 180,000

R9 180,000

R10 180,000

R8 10,000

R9 10,000

R10 10,000

R8 10,000

R9 10,000

R10 10,000

R8 66,000

R9 68,000

R10 70,000

R8 34,000

R9 36,000

R10 38,000

R8 66,000

R9 68,000

R10 70,000

R8 10,000

R9 10,000

R10 10,000

R8 62,000

R9 62,000

R10 62,000

R8 35,000

R9 35,000

R10 35,000

R8 5,000

R9 5,000

R10 5,000

R8 70,000

R9 70,000

R10 70,000

R8 296,000

R9 296,000

R10 296,000

R8 3,600

R9 3,600

R10 3,600

R8 28,000

R9 28,000

R10 28,000

R8 26,000

R9 26,500

R10 27,000

R8 300

R9 300

R10 300

R8 26,000

R9 26,500

R10 27,000

R8 70,000

R9 70,000

R10 70,000

地方税統一
QRコード

有無
その他加工 処理の概要帳票

№
帳票名等

数量(概数)
※テスト印刷分

除く

サイズ
横×縦

紙質
（㎏）

折り

1 税額決定・納税通知書（普通徴収用） 8.5×13.5
インチ

サンプルの
とおり

- 3

刷色 郵送用
カスタマ

バーコード
有無

コンビニ用
バーコード

有無

1 〇 - - 公印刷込
ミシン有

・「1　税額決定・納税通知書（普通徴収用）」は8.5×13.5インチをカットし、8.5×4.5の３枚１
組となる。カット後の実枚数は3枚×70,000セット＝210,000枚。
・帳票№2～4については、9.0×4.5インチとしているが、8.5×4.5インチに変更となる場合があ
る。
・次のとおり個人ごとに名寄せし、しおりを加えて封入すること。
①「1　税額決定・納税通知書（普通徴収用）」
②「2　マル公納付書(全期・期別5枚/1セット)」、「3　マル公納付書(1期のみ1枚/1セット)」又
は「4　マル公納付書(全期・期別3枚/1セット)」
③「5　市民税・県民税のしおり（普通徴収用）」
④「6　市民税・県民税のしおり（年金特別徴収用）」

※②は個人によって封入する帳票が異なる。
※④は年金特別徴収対象者のみ封入する。

・封入後に封筒窓枠部分から宛名に関する情報以外が見えないこと。
・抜取分・エラー分を除き郵便局出し、抜取分・エラー分は大津市へ納品すること。
・抜取分のうち、別途同封文書があるものについて対象者リスト・同封文書を提供するので封入後
抜取分と併せて納品する(500件程度)。
・①の帳票及び②納付書については、オンライン発行用として、カットした単票を各1,000部以上
別途納品すること。
・帳票No.5～8については、封入封緘に用いなかった残部を全て別途納品すること。
・発送一覧やエラーリスト、郵送後の差し出し票の写し等を大津市へ提出すること。
・「7　窓あき封筒（普通徴収用・区内特別）」及び「8　窓あき封筒（普通徴収用・後納）」につ
いて、郵便番号の先頭5桁が520-00、520-01、520-02、520-03、520-04、520-05、520-08、520-
21、520-22かつ1通の重量が50ｇ以下（理論値）で100通以上の場合「7　窓あき封筒（普通徴収
用・区内特別）」で封入すること。
上記以外、エラー分及びデータ抜取分については「8　窓あき封筒（普通徴収用・後納）」で封入
すること。
・紙質（kg）について「サンプルのとおり」とある場合、提供するサンプルと同等の紙質（kg）と
すること。

1 - 〇 〇 ミシン有

3 マル公納付書(1期のみ1枚/1セット) 9.0×4.5
インチ

OCR用紙
72㎏

- 3 1 - 〇

2 マル公納付書(全期・期別5枚/1セット) 9.0×4.5
インチ

OCR用紙
72㎏

- 3

〇

7 窓あき封筒（普通徴収用・区内特別） 235×120
㎜

晒クラフト
69㎏

- 1 1

ミシン有

4 マル公納付書(全期・期別3枚/1セット) 9.0×4.5
インチ

OCR用紙
72㎏

- 3 1 - 〇 〇 ミシン有

- - - -

6 市民税・県民税のしおり（年金特別徴収用） Ａ3
（Ａ4：4頁)

一般上質紙
55㎏

2ツ折×3ツ
折

2

5 市民税・県民税のしおり（普通徴収用）
297×630ｍ
ｍ（Ａ4：3

連6頁)

一般上質紙
55㎏

巻三折×3
ツ折

2 2

- - - -

2 - - - -

- -

普通徴収の印字・封入費用（抜取り費用含む）

8 窓あき封筒（普通徴収用・後納） 235×120
㎜

晒クラフト
69㎏

- 1

9 給与所得等に係る市県民税特別徴収税額の決定通知書
14.3×
10.0

インチ

一般上質紙
55㎏

⁻ 2

1 - -

⁻ ⁻ ⁻ ⁻ 電子公印

・「9　給与所得等に係る市県民税特別徴収税額の決定通知書」、「10　特別徴収通知の送付
書」、「11　給与所得等に係る市県民税特別徴収税額の決定通知書（納税義務者用）」については
14.3×10.0インチとすること。
・「11　給与所得等に係る市県民税特別徴収税額の決定通知書（納税義務者用）」は個人情報保護
を目的として圧着すること。
・納付書はブッキングすること。
・次のとおり事業所ごとに名寄せし、しおりを加えて封入すること。
①「9　給与所得等に係る市県民税特別徴収税額の決定通知書」
②「10　特別徴収通知の送付書」
③「11　給与所得等に係る市県民税特別徴収税額の決定通知書（納税義務者用）」
④「12　マル公納付書（特別徴収用、月割16枚/1セット）」又は「13　マル公納付書（特別徴収
用、納期特例用6枚/1セット）」
⑤「14　特別徴収のしおり」
※①～④はいずれも事業所によって枚数が異なる。①は0枚以上、②は0枚又は1枚、③は0枚以上、
④はいずれかのセット又は無し。
※⑤はどの事業所も同一内容で１部封入する。
・封入後に封筒窓枠部分から宛名に関する情報以外が見えないこと。
・抜取分・エラー分を除き郵便局出し、抜取分・エラー分は大津市へ納品すること。
・帳票No.9、11及び納付書の帳票については、オンライン発行用として、カットした単票を各
1,000部以上別途納品すること。
・帳票No.14～16については、封入封緘に用いなかった残部を全て別途納品すること。
・発送一覧やエラーリスト、郵送後の差し出し票の写し等を大津市へ提出すること。

⁻ ⁻ ⁻ ⁻ -

11 給与所得等に係る市県民税特別徴収税額の決定通知書
（納税義務者用）（個人別明細書）：圧着タイプ

14.3×
10.0

インチ
圧着紙 ⁻ 2 1 ⁻ ⁻

10 特別徴収通知の送付書
14.3×
10.0

インチ

一般上質紙
55㎏

⁻ 1

⁻

15 窓あき封筒（特別徴収用） 角２ 再生クラフト ⁻ 2 1

ミシン有
公印刷込
圧着

12 マル公納付書（特別徴収用、月割16枚/1セット） 14.0×4.5
インチ

OCR用紙
72㎏

⁻ 2 2 ⁻ ⁻ ⁻ ミシン有

⁻ ⁻ ⁻ ミシン有

14 特別徴収のしおり（事業所用） 305×210
㎜

一般上質紙
55㎏

※詳細サンプ
ルのとおり

⁻ 1

13 マル公納付書（特別徴収用、納期特例用6枚/1セット） 14.0×4.5
インチ

OCR用紙
72㎏

⁻ 2 2

⁻ ⁻ ⁻ ⁻

1 ⁻ ⁻ ⁻

製本（表紙
裏表紙含め
28Ｐ）
ミシン有

1 ⁻ ⁻ ⁻ ⁻

特別徴収の印字・封入費用（抜取り費用含む）

圧着費用（特別徴収用）

16 まちつき封筒（特別徴収用） 角２ 再生クラフト ⁻ 2



別紙２　対象帳票、数量、処理等一覧　

【固定資産税・都市計画税（資産税課）】
＜共通事項＞

　・以下は予定であり、帳票の最終的な仕様や処理方法等は、大津市と協議の上で決定すること。

表 裏

R8 140,000

R9 141,000

R10 142,000

R8 160,000

R9 161,000

R10 162,000

R8 520,000

R9 525,000

R10 530,000

R8 140,000

R9 141,000

R10 142,000

R8 20,000

R9 20,000

R10 20,000

R8 122,000

R9 122,000

R10 122,000

R8 20,000

R9 20,000

R10 20,000

R8 2,000

R9 2,000

R10 2,000

R8 6,000

R9 6,000

R10 6,000

R8 200

R9 200

R10 200

R8 2,000

R9 2,000

R10 2,000

R8 140,000

R9 141,000

R10 142,000

印字・封入費用（抜取り費用含む）

5 1 - - - 公印刷込

1 - - - -

11 納税通知書(オンライン発行用) A4
OCR用紙
72㎏

⁻

10 窓あき封筒（マチあり）大量用
240×348

㎜
晒クラフト

69㎏
- 1

1 1 - - - -

1 - - - -1

9 窓あき封筒（後納）大
240×348

㎜
晒クラフト

69㎏
-

8 窓あき封筒（後納）１本線アドヘア糊
235×120

㎜
晒クラフト

69㎏
-

1

- - - -

1 - - - -窓あき封筒（区内特別）
235×120

㎜
晒クラフト

69㎏
- 1

5
住所等変更届(市外在住者用
目隠しシール一体型ハガキ)

198㎜×6
インチ

ｾﾊﾟﾀﾞｲﾚｸﾄ64
55㎏

2折 1

7 窓あき封筒（後納）２本線
235×120

㎜
晒クラフト

69㎏
- 1 1

ミシン有

4 固定資産税・都市計画税のしおり
297×630ｍ
ｍ（Ａ4：3

連6頁)

ﾏｯﾄｺｰﾄ
55㎏

巻三折×
3ツ折

3 3 - - - -

〇 - -
目隠し
シール

6

- 公印刷込

・次のとおり個人・共有ごとに名寄せし、封入すること。
①「1 納税通知書」
②「2 課税明細書別紙」
③「3 マル公納付書（全額・期別5枚／1セット）」
④「4 固定資産税・都市計画税のしおり」
⑤「5 住所等変更届」

※③は口座登録がない対象者のみ同封する。
※⑤は送付先住所が市外の場合のみ同封する。
※窓あき封筒は送付先や封入物の量により使い分ける。

・封入後に封筒窓枠部分から宛名に関する情報以外が見えないこと。
・抜取分・エラー分を除き郵便局出し、抜取分・エラー分は大津市へ納品する
こと。
・帳票№3については、9.0×4.5インチとしているが、8.5×4.5インチに変更
となる場合がある。
・「8 窓あき封筒（後納）1本線アドヘア糊」や残部については、大津市へ納
品すること。
・発送一覧やエラーリスト、郵送後の差し出し票の写し等を大津市へ提出する
こと。

2 - - - -

3 マル公納付書(全額・期別５枚／1セット)
9.0×4.5
インチ

OCR用紙
72㎏

- 3 1 - 〇

2 課税明細書別紙
8.8×12
インチ

一般上質紙
70㎏相当

- 2

〇

1 納税通知書
8.8×12
インチ

一般上質紙
70㎏相当

- 5

刷色 郵送用
カスタマ
バーコード

有無

コンビニ用
バーコード

有無

1 〇 -

地方税統一
QRコード

有無
その他加工 処理の概要

帳票
№

帳票名等
数量(概数)
※テスト印刷分

除く

サイズ
横×縦

紙質
（㎏）

折り



別紙２　対象帳票、数量、処理等一覧　

【固定資産税　償却資産（資産税課）】
＜共通事項＞

　・以下は予定であり、帳票の最終的な仕様や処理方法等は、大津市と協議の上で決定すること。

表 裏

R8 8,500

R9 8,500

R10 8,500

R8 8,500

R9 8,500

R10 8,500

R8 8,500

R9 8,500

R10 8,500

R8 8,500

R9 8,500

R10 8,500

R8 12,000

R9 12,000

R10 12,000

R8 12,000

R9 12,000

R10 12,000

R8 8,500

R9 8,500

R10 8,500

R8 8,500

R9 8,500

R10 8,500

R8 8,500

R9 8,500

R10 8,500

申告書封入費用（抜取り費用含む）

- - - 製本

6 窓あき封筒(申告書発送用)
230×315

㎜
再生クラフト - 1 - - -

償却資産明細書(資産一覧)印字費用

5 申告の手引き（２色刷り）
210×297

㎜
一般上質紙

35.0㎏
- 2 2

印字費用

4 償却資産明細書(資産一覧)
11.7×8.5
インチ

またはA4

一般上質紙
55.0㎏

- 2 - - - -

2 - - -

2 償却資産申告書（償却資産課税台帳）（複写用紙／色刷り：草色）
11.7×8.5
インチ

またはA4

ﾉｰｶｰﾎﾞﾝ
50.0㎏

- 2

3 種類別明細書（増減資産用）（複写用紙／色刷り：赤色）
11.7×8.5
インチ

またはA4

ﾉｰｶｰﾎﾞﾝ
50.0㎏

- ・次のとおり宛名番号で人ごとに名寄せし、手引きを加えて封入すること。
・宛名台紙は窓あき封筒の窓から見える範囲に、郵便番号、住所及び氏名を
印字し、該当するものには郵便区内特別と印字すること。
・償却資産申告書（償却資産課税台帳）は2枚1セットの複写用紙。1人1セッ
ト。
・種類別明細書（増減資産用）は2枚1セットの複写用紙。1人0～1セット。
・償却資産明細書(資産一覧)は1人0枚～N枚。枚数が多く窓あき封筒に封入で
きない場合はマチ付き封筒などに封入すること。
・申告の手引きは1人1冊
・封入後に封筒窓枠部分から宛名に関する情報以外が見えないこと。
・抜取分・エラー分を除き郵便局出し、抜取分・エラー分は大津市へ納品す
ること。
・2,3は封入しなかった白紙の（記入欄などは印刷されているが宛名や取得価
額が印字されていない）帳票を別途納品すること。
・5,6は封入しなかったものを別途納品すること。
・発送一覧やエラーリスト、郵送後の差し出し票の写し等を大津市へ提出す
ること。

- 〇 - -

- - - - -

耳穴
線糊

-

-
耳穴
線糊

- -

1 宛名台紙
11.7×8.5
インチ

一般上質紙
55.0㎏

- 1

刷色 郵送用
カスタマ

バーコード
有無

コンビニ用
バーコード

有無

地方税統一
QRコード
有無

その他加工 処理の概要
帳票
№

帳票名等
数量(概数)
※テスト印刷分

除く

サイズ
横×縦

紙質
（㎏）

折り



別紙２　対象帳票、数量、処理等一覧　

【市税督促状、市税催告書（収納課）】
＜共通事項＞

　・以下は予定であり、帳票の最終的な仕様や処理方法等は、大津市と協議の上で決定すること。

表 裏

R7 26,000

R8 76,000

R9 77,000

R10 52,000

R7 23,000

R8 66,000

R9 66,000

R10 43,000

R7 22,000

R8 63,000

R9 63,000

R10 41,000

R7 3,000

R8 10,000

R9 11,000

R10 9,000

R7 26,000

R8 76,000

R9 77,000

R10 52,000

R7 0

R8 21,000

R9 21,000

R10 21,000

R7 0

R8 17,000

R9 17,000

R10 17,000

R7 0

R8 15,000

R9 15,000

R10 15,000

R7 0

R8 21,000

R9 21,000

R10 21,000

R7 38,000

R8 80,000

R9 106,000

R10 94,000

R7 15,000

R8 31,000

R9 41,000

R10 36,000

R7 13,000

R8 29,000

R9 36,000

R10 30,000

R7 19,000

R8 40,000

R9 53,000

R10 47,000

公印刷込

・封入のためにZ折りにすること。
・名寄せし、名寄せごとの両面刷りとすること。
・封筒へ封入すること。封入後に封筒窓枠部分から宛
名に関する情報以外が見えないこと。
・封緘し、抜取分・エラー分を除き郵便局出し、抜取
分・エラー分は大津市へ納品すること。
・発送一覧やエラーリスト、郵送後の差し出し表の写
し等を大津市へ提出すること。

市税催告書(滞納繰越分催告書)印字費用

市税催告書(滞納繰越分催告書)封入費用

6 窓あき封筒(滞納繰越分催告書用)
235×120

㎜
- -

晒クラフト
69㎏

- 4 2

-5 市税催告書(滞納繰越分催告書)及び明細別紙 A4
一般上質紙
70㎏相当

Z折 1 1 〇 -

- -

市税催告書(マル公納付書、現年催告書用)印字費用

市税催告書(マル公納付書、現年催告書用)封入費用
(抜取り費用含む)

4 窓あき封筒(現年催告書用)
195×120

㎜
晒クラフト

69㎏
- 4 -

・封入のためにクロス折りにすること。
・名寄せすること。
・封筒へ封入すること。封入後に封筒窓枠部分から宛
名に関する情報以外が見えないこと。
・封緘し、抜取分・エラー分を除き郵便局出し、抜取
分・エラー分は大津市へ納品すること。
・発送一覧やエラーリスト、郵送後の差し出し表の写
し等を大津市へ提出すること。

2 - - -

1 〇 〇 〇 ミシン有
公印刷込

3 市税催告書(マル公納付書、現年催告書用)
15.2×9
インチ

OCR用紙
72㎏

クロス折 3

1 1 - -

市税督促状（軽自動車税、固定資産税・都市計画税、
市県民税普通徴収）封入費用（抜取り費用含む）

市税督促状（市県民税特別徴収）印字・封入費用
（抜取り費用含む）

2 窓あき封筒(督促状用)
235×120

㎜
晒クラフト

69㎏
-

・封入のために二つ折りにすること。
・軽自動車税のみ名寄せし、軽自動車税以外は名寄せ
しないこと。
・封筒へ封入する。封入後に封筒窓枠部分から宛名に
関する情報以外が見えないこと。
・特別徴収分以外は封緘し、抜取分・エラー分を除き
郵便局出し、抜取分・エラー分は大津市へ納品するこ
と。
・特別徴収分は、封緘せずに大津市へ納品すること。
・発送一覧やエラーリスト、郵送後の差し出し表の写
し等を大津市へ提出すること。
・帳票№1については、16.0×4.5インチとしている
が、15.5×4.5インチに変更となる場合がある。

1 市税督促状(マル公納付書)
16.0×4.5
インチ

OCR用紙
72㎏

二つ折り 3 1 〇 〇 〇
ミシン有
公印刷込

- -

市税督促状（軽自動車税、固定資産税・都市計画税、
市県民税普通徴収）印字費用

処理の概要
帳票
№

帳票名等
数量(概数)
※テスト印刷分

除く

サイズ
横×縦

紙質
（㎏）

折り
刷色 郵送用

カスタマ
バーコード

有無

コンビニ用
バーコード

有無

地方税統一
QRコード
有無

その他加工


