
(１)協議参加者 実施日 　令和　　年　　月　　日　

業務名

工期 　 令和　　年　　月　　日　 ～ 令和　　年　　月　　日　

発注者 役所名

役職名

参加者名

受注者 会社名

役職名 (管理技術者)

参加者名

(２)適用要領・基準類

□ H31.03 □ H28.03 □ H31.03 □ H30.03

□ H29.03 □ H29.03

□ H28.03 □ H28.10

□ H30.03

(３)インターネットアクセス環境、利用ソフト等

最大回線速度 □ 1.5Mbps以上 □ 384Kbps以上 □ 128Kbps以上 128Kbps未満

電子メール添付ファイルの容量制限 5Mbyte以上 5Mbyte未満 3Mbyte未満

最大回線速度 □ 1.5Mbps以上 384Kbps以上 128Kbps以上 128Kbps未満

電子メール添付ファイルの容量制限 □ 5Mbyte以上 □ 5Mbyte未満 3Mbyte未満

Word

Excel

その他

CAD図面 SXF(SFC)形式

写真 JPEG(またはTIFF)形式

その他 `

□ 行う　　 □ 行わない

□ 電子メール　□ ASP　 □ 共有サーバ □ その他(　　　　　　　　)

事前協議チェックシート(委託業務用)

保管整理番号

 土木設計業務等の電子納品要領(案)  電子納品運用ガイドライン(案)

 CAD製図基準(案)
 CAD製図基準に関する運用ガイドラ
イン(案)

 デジタル写真管理情報基準(案)
 地質・土質調査成果電子納品要領
(案)

 測量成果電子納品要領(案)

受注者利用ソフト、ファイル形式
(バージョンを含めて記載)

 文書作成等

備考

発注者

 電子的な交換・共有

 電子的な交換・共有方法

受注者

基本ソフト
ソフト名もしくは、

ファイル形式
発注者利用ソフト、ファイル形式

(バージョンを含めて記載)



(４)電子納品対象項目

□ 業務管理ファイル

□ (１)報告書フォルダ(REPORT) □ (４)測量フォルダ(SURVEY) □ (５)地質フォルダ(BORING)

□ 報告書管理ファイル □ 測量情報管理ファイル □ 地質情報管理ファイル

□ 報告書ファイル □ 基準点測量 □ ボーリング交換用データ

□ 報告書オリジナルファイル □ 水準測量 □ 電子柱状図

□ (２)図面フォルダ(DRAWING) □ 地形測量及び写真測量 □ 電子簡略柱状図

□ 図面管理ファイル □ 路線測量 □ 地質平面図

□ 図面ファイル □ 河川測量 □ 地質断面図

□ (３)写真フォルダ(PHOTO) □ 用地測量 □ コア写真

□ 写真情報管理ファイル □ その他の応用測量 □ 土質試験及び地盤調査

□ 写真ファイル □ ドキュメント □ その他の地質・土質調査成果

□ 参考図ファイル □ (６)その他

　　(　　　　　　　　　　)

(５)成果品納品(検査対応を含む)

(　　　) 部

(　　　) 部 印刷対象 (　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

形式 ファイル綴じ 製本 その他(　　　　　　　)

(６)検査方法等

　　発注者　(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

　　受注者　(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

　　電子媒体を利用 紙,電子媒体の併用 紙 スタイルシート

□報告書 図面 　 写真 その他(　　　　　)

(７)電子化しない書類

(８)その他

電子媒体

印刷物

機器の準備

検査方法等

対象電子情報



作成年月日： 令 和 年 月 日

業 務 名

工　　期 ～ 令和  年  月  日

保管整理番号

(1) 電子媒体の確認

○ 問題なし　 →　

○ 問題あり

○ 問題なし　 →　

○ 問題あり

(2) ウィルスチェック等

○ 実施できた

○ 問題あり

○ 異常なし　 →　

○ 異常あり

○ エラーなし　 →　

○ エラーあり

(3) フォルダ構成/ファイル名

○ 問題なし　 →　

○ 問題あり

○ 問題なし　 →　

○ 問題あり

納品時チェックシート

発注者側

担当者

令和  年  月  日

管理技術者

担当者

CD-Rが納品された

(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

操作補助員

ラベル

正しく作成されている

(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

受注者側

使用媒体

ウィルスチェックの実施

(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

ウィルスチェックの結果

ウィルスは検出されなかった

(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

 国土交通省版チェックシステム
 の結果

正しく作成されている

(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

電子媒体内のフォルダ構成

正しく作成されている

(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

 ファイル名
　(命名規則に従っているか)

正しく作成されている

(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)



(4) 管理ファイルのデータ項目内容チェック

○ 実施できた ○ 正常に作成されていた

□ 業務管理ファイル ○ 実施できなかった ○ 内容に問題があった

(                      ) (                      )

○ 実施できた ○ 正常に作成されていた

□ 報告書管理ファイル ○ 実施できなかった ○ 内容に問題があった

(                      ) (                      )

○ 実施できた ○ 正常に作成されていた

□ 図面管理ファイル ○ 実施できなかった ○ 内容に問題があった

(                      ) (                      )

○ 実施できた ○ 正常に作成されていた

□ 写真情報管理ファイル ○ 実施できなかった ○ 内容に問題があった

(                      ) (                      )

○ 実施できた ○ 正常に作成されていた

□ 説明ファイル(測量) ○ 実施できなかった ○ 内容に問題があった

(                      ) (                      )

○ 実施できた ○ 正常に作成されていた

□ 地質情報管理ファイル ○ 実施できなかった ○ 内容に問題があった

(                      ) (                      )

(5) 電子データ内容と印刷出力との内容照合チェック

○ 実施できた ○ 内容に相違はない

□ 報告書ファイル ○ 実施できなかった ○ 内容に相違があった

(                      ) (                      )

○ 実施できた ○ 内容に相違はない

□ 報告書オリジナルファイル ○ 実施できなかった ○ 内容に相違があった

(                      ) (                      )

○ 実施できた ○ 内容に相違はない

□ 図面ファイル ○ 実施できなかった ○ 内容に相違があった

(                      ) (                      )

○ 実施できた ○ 内容に相違はない

□ 測量平面データ ○ 実施できなかった ○ 内容に相違があった

(                      ) (                      )

○ 実施できた ○ 内容に相違はない

□ 測量縦横断データ ○ 実施できなかった ○ 内容に相違があった

(                      ) (                      )

○ 実施できた ○ 内容に相違はない

□ ボーリング交換用ファイル ○ 実施できなかった ○ 内容に相違があった

(                      ) (                      )

○ 実施できた ○ 内容に相違はない

□ 電子柱状図データファイル ○ 実施できなかった ○ 内容に相違があった

(                      ) (                      )

○ 実施できた ○ 内容に相違はない

□ 電子簡略柱状図データファイル ○ 実施できなかった ○ 内容に相違があった

(                      ) (                      )

電子納品対象項目 内容チェックの実施 内容チェックの結果

電子納品対象項目 内容チェックの実施 内容チェックの結果



(6) 電子媒体のチェック

CD-Rラベルへの署名 □ 発注者は内容の確認後、CD-Rラベルへ署名を行う

電子媒体納品書の受領 □ 受注者は署名・押印した電子媒体納品書を提出する

□

(7) その他

電子成果品(CD-R)送付状
発注者はまちづくり計画課へ電子成果品(副)および送付状を提
出し、保管管理システムへの登録を依頼する


