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建築基準法第１２条に基づく定期報告書に係る 

改善計画書・改善完了済報告書の電子申請による受付について 

 

 大津市では、建築基準法第１２条第１項に基づき報告された定期調査報告書（特定建築物）に係る改

善計画書・改善完了済報告書及び建築基準法第１２条第３項に基づき報告された定期検査報告書（防火

設備）に係る改善完了済報告書を電子申請により受け付けています。なお、従来どおり、窓口における申

請も受け付けています。 

 電子申請の手順は、下記のとおりです。 

 

① 連絡先アドレス確認メールを受信する。 P2～P6 

・建築指導課のホームページ（特定建築物等の定期報告について）内の【大津市電子申請サービス（建

築基準法第 12条に基づく定期報告書に係る改善計画書・改善完了済報告書）】をクリックしてくださ

い。 

・【【用者登録 せずに申し込む方はこちら】をクリックしてください。 

・用者規約に同意のうえ、【同意する】をクリックしてください。 

・メールアドレスを入力し、【完了する】をクリックしてください。 

→メール送信完了画面が表示され、連絡先アドレス確認メールが送信されます。 

 

② 申込より計画書・報告書をアップロードする。 P7～P13 

・連絡先アドレス確認メールに記載のURLより申込にアクセスしてください。 

・各項目を入力し、計画書・報告書をアップロードのうえ、申込を完了してください。 

→申込完了画面が表示され、申込完了通知メールが送信されます。 

 

③ 訂正後の計画書・報告書をアップロードする。訂正不要の場合は、④に進む。 P14～P20 

→審査が完了し指摘事項等がある場合は、返却メールが送信されます。 

・大津市電子申請サービストップページの【申請状況確認】をクリックして申込照会にアクセスし、申

込完了通知メールに記載の整理番号及びパスワードを入力して申込詳細にアクセスしてください。 

・【添付ファイル 1】より、審査結果をダウンロードしてください。 

・審査結果に関する訂正等を完了し、訂正後の計画書・報告書をアップロードしてください。 

→申込変更完了画面が表示され、変更完了通知メールが送信されます 

 

④ 申請が受理されたことを確認する。 P21～P26 

→申請が受理されると、受理通知メールが送信されます。 

・申込詳細にアクセスし、受理されたことを確認してください。改善完了済報告書に関しては、受理通

知書等をダウンロードしてください。 
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① 連絡先アドレス確認メールを受信する。 
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建築指導課のホームページ（特定建築物等の定期報告について）内の【大津市電子申請サービス

（建築基準法第 12条に基づく定期報告書に係る改善計画書・改善完了済報告書）】をクリック 

 

 

 

 

 

 

【用者登録 せずに申し込む方はこちら】をクリック 

※今後も用者する場合は、用者登録 したうえで、 

こちらから手続きすることも可能です。 
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用者規約に同意のうえ、 

【同意する】をクリック 
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メールアドレスを入力 

メールアドレスを入力後、

【完了する】をクリック 

上記と同一のメールアドレスを入力 



 

 

6 

 

 

上記の画面が表示され、入力されたメールアドレスへ連絡先アドレス確認メール（P8）が送信

されます。メールを開封し、手続きを進めてください。 
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② 申込より計画書・報告書をアップロードする。 
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件名：【【連絡先アドレス確認メール】 

 

大津市電子申請サービス 

 

手続き名： 

 

 建築基準法第 12 条に基づく定期報告書に係る改善計画書・改善完了済報告書 

 

の申込画面へのURLをお届けします。 

 

◆パソコン、スマートフォンはこちらから 

http://e-tumo.bizplat.asp.lgwan.jp/【 ～ 

 

上記のURLにアクセスして申込を行ってください。 

（現時点では申込は完了しておりません。） 

 

申込画面に進めるのはこのメールを受信してから 24 時間以内です。 

この時間を過ぎた場合はメールアドレスの入力からやり直してください。 

 

問い合わせ先 

 

大津市役所 建築指導課 設備審査係 

 

電話：077-528-2774 

 

FAX：077-523-1505 

 

メール：otsu1309@city.otsu.lg.jp 

 

このメールは自動配信メールです。 

 

返信等されましても応答できませんのでご注意ください。 

 

 

 

 

 

 

URLをクリックし、申込にアクセスしてください。 

メール受信後 24時間以内に申込を完了してください。 

http://e-tumo.bizplat.asp.lgwan.jp/%20～
mailto:otsu1309@city.otsu.lg.jp
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各項目を入力してください。必須項目は、必ず入力してください。 

上記に該当することを確認のうえ、チェック 

大津市電子申請サービスからの 

メールは全て左記のメールアドレスへ 

送信されます。 
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申請するものを一つ選択 

注意事項を確認のうえ、全てチェック 

【添付ファイル】をクリックし、 

必要書類一式を PDF形式で 

アップロード 

項目の入力及び 

必要書類一式のアップロード後、 

【確認へ進む】をクリック 
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内容を確認のうえ、 

【申込む】をクリック 
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上記の画面が表示され、申込完了通知メール（P13）が送信されます。 

 

 

 

以降の手続きに使者する整理番号及びパスワードです。 

申込完了通知メール（P13）にも記載されます。 
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件名：（申込完了通知）改善計画書・改善完了済報告書 

 

大津市電子申請サービス 

 

整理番号：●●● 

パスワード：●●● 

 

担当登の氏名：●●● 

建築物の名称：●●● 

 

大津市電子申請サービス 

 

手続き名： 建築基準法第 12 条に基づく定期報告書に係る改善計画書・改善完了済報告書 

 

の申込が完了しました。 

上記の整理番号とパスワードを必ず控えてください。 

申込内容照会の際に必要となります。 

どちらも半角英数字で、大文字、小文字は区別されます。 

他人に知られないよう大切に保管してください。 

 

これより審査を開始します。 

審査には約２週間を要しますが、内容、混雑状況により前後する場合があります。 

審査完了後、メールでお知らせします。 

 

（問い合わせ先） 

 

大津市役所 建築指導課 設備審査係 

電話：077-528-2774 

FAX：077-523-1505 

メール：otsu1309@city.otsu.lg.jp 

 

このメールは自動配信メールです。 

返信等されましても応答できませんのでご注意ください。 

 

 

以降の手続きに使者する整理番号及びパスワードです。 

必ず保管してください。 

mailto:otsu1309@city.otsu.lg.jp
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③ 訂正後の計画書・報告書をアップロードする。 

訂正不要の場合は、④へ進む。 
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審査が完了し指摘事項等がある場合は、下記のような返却メールが送信されます。 

 

件名：【（返却）改善計画書・改善完了済報告書 

 

大津市電子申請サービス 

 

手続き名： 

 

 建築基準法第 12 条に基づく定期報告書に係る改善計画書・改善完了済報告書 

 

整理番号：●●● 

 

上記整理番号により受け付けました改善計画書・改善完了済報告書の審査が完了しました。大津市電子

申請サービスの申込詳細より審査結果をダウンロードし、指摘事項の対応をお願いします。訂正の完了

後、改善計画書・改善完了済報告書を一式アップロードしてください。なお、ファイル名は任意です

が、訂正前のファイルと同一の名称を使者しないでください。 

（大津市電子申請サービスのトップページ） 

https://apply.e-tumo.jp/city-otsu-u/offer/offerList_initDisplay 

※大津市電子申請サービスへのログインには、整理番号及びパスワードが必要となります。申込完了時に

送信されたメールに記載されているので、ご確認ください。 

 

問い合わせ先 

 

大津市役所 建築指導課 設備審査係 

 

電話：077-528-2774 

 

FAX：077-523-1505 

 

メール：otsu1309@city.otsu.lg.jp 

 

※このメールは自動配信メールです。 

 

返信等されましても応答できませんのでご注意ください。 

 

 

 

https://apply.e-tumo.jp/city-otsu-u/offer/offerList_initDisplay
mailto:otsu1309@city.otsu.lg.jp
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大津市電子申請サービスより手続きを進めてください。 

 

 

 

 

 

【申請状況確認】をクリック 

 

 

整理番号及びパスワードを入力後、 

【照会する】をクリック 

 

申込完了通知メール(P13)に記載の 

整理番号及びパスワードを入力 
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審査結果に関する訂正等を完了してください。 

 

 

 

 

 

 
審査結果をダウンロード 

 

申込詳細の下部にある【修正する】をクリック 
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【添付ファイル】をクリックし、訂正後の必要書類一式を PDF形式でアップロード 

（ファイル名は訂正前と異なる名称）  

訂正後の必要書類一式のアップロード後、 

【確認へ進む】をクリック 
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上記の画面が表示され、変更完了通知メール（P20）が送信されます。 

 

 

 

 

 

【修正する】をクリック 
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件名：【変更完了通知メール】 

 

大津市電子申請サービス 

 

手続き名： 

 

 建築基準法第 12 条に基づく定期報告書に係る改善計画書・改善完了済報告書 

 

整理番号：●●● 

 

の申込内容変更を受付けました。 

 

問い合わせ先 

 

大津市役所 建築指導課 設備審査係 

 

電話：077-528-2774 

 

FAX：077-523-1505 

 

メール：otsu1309@city.otsu.lg.jp 

 

このメールは自動配信メールです。 

 

返信等されましても応答できませんのでご注意ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:otsu1309@city.otsu.lg.jp
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④ 申請が受理されたことを確認する。 
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【改善計画書の場合】 

申請が受理されると、下記のような受理通知メールが送信されます。 

 

件名：【（受理通知）改善計画書 

 

大津市電子申請サービス 

 

手続き名： 

 

 建築基準法第 12 条に基づく定期報告書に係る改善計画書・改善完了済報告書 

 

整理番号：●●● 

 

改善計画書が受理されましたので、通知します。 

 

問い合わせ先 

 

大津市役所 建築指導課 設備審査係 

 

電話：077-528-2774 

 

FAX：077-523-1505 

 

メール：otsu1309@city.otsu.lg.jp 

 

※このメールは自動配信メールです。 

 

返信等されましても応答できませんのでご注意ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:otsu1309@city.otsu.lg.jp
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改善計画書の場合、以下は任意の操作となります。 

 

Ｐ16 のとおり操作し、申込詳細にアクセス 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

強制完了（受理）されたことを確認 
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【改善完了報告書の場合】 

申請が受理されると、下記の受理通知メールが送信されます。 

 

件名：【（受理通知）改善完了済報告書 

 

大津市電子申請サービス 

 

手続き名： 

 

 建築基準法第 12 条に基づく定期報告書に係る改善計画書・改善完了済報告書 

 

整理番号：●●● 

 

改善完了済報告書が受理されましたので、通知します。 

 

受理通知メールの受信後は、受理通知書等を速やかにダウンロードしてください。 

ダウンロードされるまで完了となりませんので、ご注意ください。 

※申込内容の保存期間は、当初の申込日より１年間です。これを過ぎると受理通知書等のダウンロードが

できませんので、ご注意ください。 

 

（大津市電子申請サービスのトップページ） 

https://apply.e-tumo.jp/city-otsu-u/offer/offerList_initDisplay 

※大津市電子申請サービスへのログインには、整理番号及びパスワードが必要となります。申込完了時に

送信されたメールに記載されているので、ご確認ください。 

 

問い合わせ先 

 

大津市役所 建築指導課 設備審査係 

 

電話：077-528-2774 

 

FAX：077-523-1505 

 

メール：otsu1309@city.otsu.lg.jp 

 

※このメールは自動配信メールです。 

返信等されましても応答できませんのでご注意ください。 

mailto:otsu1309@city.otsu.lg.jp


 

 

25 

Ｐ16 のとおり操作し、申込詳細にアクセス 

 

 

 

※受理通知書等がダウンロードされると、手続きは完了となります。ダウンロードの期限は、申

込日より１年間です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
受理通知書等をダウンロード 

 

受理されたことを確認 

 

申込日 
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受理通知書等がダウンロードされると、処理状況が完了となります。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 


