
認定長期優良住宅建築等計画に基づく
住宅の建築が完了した旨の報告書
（長期優良住宅完了報告）

電子申請入力マニュアル

大津市ホームページの電子申請サービスのページへアクセスし、
以下の手順に従い、申請手続きを行ってください。

①電子申請サービスへアクセス
i )利用者登録をして申し込む場合 ・・・・・・・P.2
ii)利用者登録せずに申し込む場合 ・・・・・・・P.7

②報告内容を入力し申請・・・・・・・・・・・・P.10

③指摘事項の修正（修正がある場合）・・・・・・P.12

④受理の確認  ・・・・・・・・・・・・・・・・P.17
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i)利用者登録をして申し込む場合

⇖こちらをクリック

⇖利用規約を確認後、
こちらをクリック

①電子申請サービスへアクセス

大津市ホームページのリンクより対象の手続きページへアクセスしてください。

※申し込みにあたっては、「i)利用者登録をして申し込む場合(P.2～)」と
「ii)利用者登録せずに申し込む場合(P.7～)」があり、
どちらを選んでいただいても手続き可能です。
事業者の方をはじめ今後複数の申請を行うなどの場合は、利用者登録をすると、
マイページから各申請の進捗状況が確認できるなどのメリットがあります。
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利用者区分、メールアドレスを
入力してください

⇖入力後、こちらをクリック

上記の画面が表示され、入力いただいたメールアドレスに
登録画面へのURLが記載されたメールが送信されます。
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メールに記載されているＵＲＬより、手続きページにアクセスしてください。

下記のメールが電子申請システムより送信されます。



5
⇖必要事項を入力後、
こちらをクリック
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○○○-○○○-○○○○

△△△△＠×× ××

⇖内容に不備が無いか確認し、
こちらをクリック

⇖続いて申込を行うため、
こちらをクリック

登録したメールアドレス、
パスワードを入力してください
２回目以降はこちらから
ログインし、手続きを行ってください

⇖入力後、こちらをクリック P.10へ。
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⇖こちらをクリック

⇖利用規約を確認後、
こちらをクリック

ii)利用者登録せずに申し込む場合
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メールアドレスを
入力してください

⇖メールアドレス入力後、
こちらをクリック

上記の画面が表示され、入力いただいたメールアドレスに
申込画面へのURLが記載されたメールが送信されます。
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下記のメールが電子申請システムより送信されます。

メールに記載されているＵＲＬより、手続きページにアクセスしてください。

メール受信後、24時間以内に行ってください。



②報告内容を入力し申請
以下の入力ページが表示されるので、各入力フォームを入力してください。
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⇖入力後、こちらをクリック

注意事項に留意し、必要書類一式を１つのＰＤＦ
ファイルにまとめてアップロードしてください。



⇖内容に不備が無いか確認し、
こちらをクリック

今後の手続きに使用します。
通知メールにも記載されていますが、
必ず保管してください。
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○○○-○○○-○○○○

△△△△＠×× ××



③指摘事項の修正（指摘がある場合）
申請いただいた完了報告の審査が完了し、補正事項があった場合は下記のメールが
電子申請システムより送信されますので、下記手順に従って補正を行ってください。
補正は2週間以内を目途に行ってください。
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大津市ホームページのリンクより電子申請のページへアクセスしてください。

申込完了時に表示された整理番号
及びパスワードを入力してください。
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申込状況確認をクリック⇘

利用者登録をされた場合は

ログイン後、マイページからも
確認できます。 ⇘



⇖審査結果をダウンロードし、補正を行ってください。

⇖補正を行ったファイルの作成ができたら、「修正する」から
申込変更ページへ移動してください。
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○○○-○○○-○○○○

△△△△＠×× ××
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⇖必要な修正を行い、
こちらをクリック

添付ファイルの修正を行う場合は、
一式（該当部分だけではなく全部）
をアップロードしなおしてください。

○○○-○○○-○○○○

△△△△＠×× ××
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⇖内容に不備が無いか確認し、
「修正する」をクリック

○○○-○○○-○○○○

△△△△＠×× ××



17

④受理の確認

当初の申込内容に補正事項が無かった場合、または全ての補正事項の修正が完了したこと
が確認できた場合は下記のメールが電子申請システムより送信されます。
市より受理メールが届き次第、本手続きは完了です。
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