
別記１ 

【郵便入札送付用封筒記入例】 

※記入例は全て長形封筒ですが、封筒のサイズに指定はございません。 

※必要事項の記入漏れがある場合は、無効となることがありますのでご注意

ください。 

 
 
①  入札参加申請書等 
  封筒に直接記入する場合（以下のとおり「表面」に記入してください。） 

《表》 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

参加申請書等の郵送用封筒に封印は不要です。 
持参または郵送により提出してください。 

郵送の場合は、必ず  「一般書留郵便」 又は 「簡易書留郵便」 により郵送してくだ

さい。上記によらない場合の入札参加申請書は無効 です。 

 

なお、複数の物件番号について入札参加申請を行う場合は、物件番号ごとに入札参

加申請書等を作成すること。 

例）物件番号①と②について入札参加申請書等を提出する場合、2 部作成。 

※１つの封筒にまとめて郵送は可 

 

 

 

 

※入札時の封筒記入例は次ページ参照 

入札参加申請書在中  

  〒520-0037 大津市役所内郵便局留 

           大津市こども未来部こども・若者政策課宛て 

     入札件名：大津市立児童館公用自動車賃貸借（リース） 

     受付期限：令和７年１０月１４日 

     申 請 者：住所 

商号又は名称 

          代表者職氏名  

朱書き 



②入札書封書宛名等記載方法（例：物件番号①の場合） 

【表】 

 

〒５２０－００３７ 

大津市御陵町３番１号 

大 津 市 役 所 内 郵 便 局 留 

大津市こども未来部こども・若者政策課 宛て 

入 札 書 在 中 

入札件名 大津市立児童館公用自動車賃貸借（リース） 

物件番号  ① 

                 開札日   令和７年１０月２９日 

 

【裏】 

 

             

                     

                  

 

 

                                

 

必ず「一般書留郵便」 又は 「簡易書留郵便」 により郵送してください。  

※持参不可 

※上記によらない場合の入札は無効です。 

 

また、複数の物件番号について入札を行う場合、物件番号ごとに入札書を作成し、

物件番号ごとに封筒を用意し郵送してください。  

例）物件番号①と②について入札書を提出する場合は封筒が２通必要。 

 

印 

差出人 （入札参加者） 

            ○○○○株式会社 

物件番号ごとに封筒を用意し書類封入

の上、入札に参加すること 

朱書き 


