
別紙No. 様式名
別紙に添付する資料

（従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表及び平面図が必要な場合があります。※加算等による）
その他留意事項等

備考より

備考より

備考より

その他

別紙１ー１－２ 介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（居宅サービス・施設サービス・居宅介護支援） ― ―

別紙１－２－２ 介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 （介護予防サービス） ― ―

別紙１－３－２ 介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 （地域密着型サービス・地域密着型介護予防サービス） ― ―

別紙１－４－２ 介護予防・日常生活支援総合事業費算定に係る体制等状況一覧表 ― ―

別紙２ 介護給付費算定に係る体制等に関する届出書＜指定事業者用＞ ― ―

別紙３ 介護給付費算定に係る体制等に関する進達書＜基準該当事業者用＞ ― ―

別紙３－２
介護給付費算定に係る体制等に関する進達書＜地域密着型サービス事業者・地域密着型介護予防サー

ビス事業者用＞＜居宅介護支援事業者・介護予防支援事業者用＞
― ―

別紙４
基準該当サービスに係る特例居宅介護サービス費、特例介護予防サービス費、特例居宅介護サービス

計画費及び特例介護予防サービス計画費の支給に係る上限の率の設定について
― ―

別紙５ 指定居宅サービス事業者等による介護給付費の割引に係る割引率の設定について ― ―

別紙５ー２
地域密着型サービス事業者又は地域密着型介護予防サービス事業者による介護給付費の割引に係る割

引率の設定について
― ―

別紙６ 平面図 届出に係る施設部分の用途や面積が分かるものを提出してください。 当該事業の専用部分と他との共用部分を色分けする等使用関係を分かり易く表示してください。

別紙７ 従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表　（　　　　年　　　月分） ―

各サービスの標準様式１による従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表を使用してください。

下記URLから取得できます。

https://www.city.otsu.lg.jp/soshiki/020/1489/g/b/j01/61541.html

別紙７－２ 有資格者等の割合の参考計算書 ―

本計算書は、有資格者等の割合が要件となっている加算の届出を行う際に、事業所・施設において使

用している勤務割表等を自治体に提出する場合の参考資料としてご活用ください。なお、有資格者等

の割合の計算根拠資料が他にある場合は、本計算書の添付は不要です。

また、自治体が定める「（別紙７）従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表」を作成して提出する場

別紙７ー３ テクノロジーを導入する場合の夜間の人員配置基準（従来型）に係る届出書 要件を満たすことが分かる議事概要を提出してください。 ―

別紙8 定期巡回・随時対応サービスに関する状況等に係る届出書（訪問介護事業所）
各要件を満たす場合については、それぞれ根拠となる（要件を満たすことがわかる）書類も提出して

ください。
―

別紙9 特定事業所加算（Ⅰ）～（Ⅳ）に係る届出書（訪問介護事業所）

各要件を満たす場合については、それぞれ根拠となる（要件を満たすことがわかる）書類も提出して

ください。

※　別紙9－3（重度要介護者等対応要件の割合に関する計算書（特定事業所加算（Ⅰ）・（Ⅲ）））

も提出してください。

―

別紙9－2 特定事業所加算（Ⅴ）に係る届出書（訪問介護事業所）
各要件を満たす場合については、それぞれ根拠となる（要件を満たすことがわかる）書類も提出して

ください。
―

別紙9－3 重度要介護者等対応要件の割合に関する計算書（特定事業所加算（Ⅰ）・（Ⅲ）） ―

本資料は特定事業所加算（Ⅰ）・（Ⅲ）に係る届出書を補完する資料としてご使用ください。

・「１．要介護４または要介護５である者、認知症高齢者の日常生活自立度（Ⅲ、Ⅳ、M）である

者、たんの吸引等を必要とする者等の割合の算出基準」で、「利用実人員数」または「訪問回数」の

いずれかを選択してください。

・「２．算定期間」でアまたはイの算定期間を選択してください。前年度の実績が６月に満たない事

業所（新たに事業を開始し、又は再開した事業所）については、前年度の実績（ア）による届出はで

きません。

・具体的な計算方法については、「平成２４年度介護報酬改定に関するＱ＆Ａ(Vol.1)（平成24年3月

16日）」問15をご参照ください。

別紙10 訪問介護、訪問型サービスにおける同一建物減算に係る計算書 ― 本資料は同一建物減算に係る算定手続きを補完する資料として提出してください。

別紙11 口腔連携強化加算に関する届出書 ― ―

別紙12
認知症専門ケア加算に係る届出書（訪問介護、（介護予防）訪問入浴介護、定期巡回・随時対応型訪

問介護看護、夜間対応型訪問介護）
― ―

別紙12-２

認知症専門ケア加算に係る届出書（介護予防）短期入所生活介護、（介護予防）短期入所療養介護

（介護予防）特定施設入居者生活介護、（介護予防）認知症対応型共同生活介護地域密着型特定施設

入居者生活介護、地域密着型介護老人福祉施設入所者生活介護介護老人福祉施設、介護老人保健施

設、介護療養型医療施設、介護医療院

― ―

別紙13
看取り連携体制加算に係る届出書（訪問入浴介護事業所、短期入所生活介護事業所、小規模多機能型

居宅介護事業所）
― ―

別紙14
サービス提供体制強化加算に関する届出書（（介護予防）訪問入浴介護、定期巡回・随時対応型訪問

介護看護、夜間対応型訪問介護）
― ―

別紙１4－2
サービス提供体制強化加算に関する届出書（（介護予防）訪問看護、（介護予防）訪問リハビリテー

ション、療養通所介護）
― ―

別紙１4－３
サービス提供体制強化加算に関する届出書（通所介護、（介護予防）通所リハビリテーション、）、

地域密着型通所介護、（介護予防）認知症対応型通所介護
― ―

別紙１4－４
サービス提供体制強化加算に関する届出書（介護予防）短期入所生活介護、（介護予防）短期入所療

養介護、介護老人福祉施設、地域密着型介護老人福祉施設、介護老人保健施設、介護医療院
― ―

別紙14－5
サービス提供体制強化加算に関する届出書（（介護予防）小規模多機能型居宅介護、看護小規模多機

能型居宅介護）
― ―

別紙14－6
サービス提供体制強化加算に関する届出書（介護予防）特定施設入居者生活介護、地域密着型特定施

設入居者生活介護、（介護予防）認知症対応型共同生活介護
― ―

別紙14－7 サービス提供体制強化加算に関する届出書（通所型サービス） ― ―

別紙15 訪問看護事業所における定期巡回・随時対応型訪問介護看護連携に係る届出書 ― ―

別紙16
緊急時（介護予防）訪問看護加算・緊急時対応加算・特別管理体制・ターミナルケア体制に係る届出

書

２の看護師等以外の職員が電話連絡の対応を行う場合には、２の①の「マニュアル」も添付してくだ

さい。

緊急時の（介護予防）訪問看護、特別管理、ターミナルケアのそれぞれについて、体制を敷いている

場合について提出してください。

別紙17 専門管理加算に係る届出書
１、２、３又は４の専門の研修を修了したことが確認できる文書（当該研修の名称、実施主体、修了

日及び修了者の氏名等を記載した一覧でも可）を添付してください。
―

別紙18 遠隔死亡診断補助加算に係る届出書
研修を修了したことが確認できる文書（当該研修の名称、実施主体、修了日及び修了者の氏名等を記

載した一覧でも可）を添付してください。
―

別紙19 看護体制強化加算に係る届出書（(介護予防)訪問看護事業所） ― ―

別紙20 訪問リハビリテーション事業所における移行支援加算に係る届出書
各要件を満たす場合については、それぞれ根拠となる（要件を満たすことがわかる）書類も提出して

ください。
―

別紙21 生活相談員配置等加算に係る届出書 ― ―

別紙22 中重度者ケア体制加算に係る届出書 別紙22－2利用者の割合に関する計算書（中重度者ケア体制加算）も提出してください。 ―

別紙22－2 利用者の割合に関する計算書（中重度者ケア体制加算） ― 本資料は中重度者ケア体制加算に係る届出書を補完する資料としてご使用ください。

別紙23 認知症加算に係る届出書（通所介護、地域密着型通所介護） 別紙23－2利用者の割合に関する計算書（認知症加算）も提出してください。 ―

別紙23－2 利用者の割合に関する計算書（認知症加算） ―
本資料は認知症加算（（地域密着型）通所介護）に係る届出書を補完する資料としてご使用くださ

い。

別紙24 通所リハビリテーション事業所における移行支援加算に係る届出書
各要件を満たす場合については、それぞれ根拠となる（要件を満たすことがわかる）書類も提出して

ください。
―

別紙25 看護体制加算に係る届出書（短期入所生活介護事業所） ― ―

別紙25－2 看護体制加算に係る届出書 ― ―

別紙26 医療連携強化加算に係る届出書（短期入所生活介護事業所） ― ―

別紙27 テクノロジーの導入による夜勤職員配置加算に係る届出書 配置要件②については、要件を満たすことが分かる議事概要を提出すること。 ―

別紙28 生産性向上推進体制加算に係る届出書

加算（Ⅰ）の要件①については、当該要件に係る各種指標に関する調査結果のデータを提出するこ

と。

要件を満たすことが分かる委員会の議事概要を提出すること。

―

別紙29
介護老人保健施設（基本型・在宅強化型）の基本施設サービス費及び在宅復帰・在宅療養支援機能加

算に係る届出書

各要件を満たす場合については、それぞれ根拠となる（要件を満たすことがわかる）書類も提出して

ください。

この届出は令和６年９月サービス提供分まで使用可能です。令和６年10月サービス提供分以降は別紙

29－2を使用してください。

別紙29－2
介護老人保健施設（基本型・在宅強化型）の基本施設サービス費及び在宅復帰・在宅療養支援機能加

算に係る届出書

各要件を満たす場合については、それぞれ根拠となる（要件を満たすことがわかる）書類も提出して

ください。
―

別紙29－3 介護老人保健施設（療養型）の基本施設サービス費及び療養体制維持特別加算（Ⅱ）に係る届出書
各要件を満たす場合については、それぞれ根拠となる（要件を満たすことがわかる）書類も提出して

ください。
―

別紙29－４ 病院又は診療所における短期入所療養介護（療養機能強化型）の基本施設サービス費に係る届出書
各要件を満たす場合については、それぞれ根拠となる（要件を満たすことがわかる）書類も提出して

ください。
―

別紙30 介護医療院（Ⅰ型）の基本施設サービス費に係る届出書
各要件を満たす場合については、それぞれ根拠となる（要件を満たすことがわかる）書類も提出して

ください。
―

別紙30－２ 介護医療院（Ⅱ型）の基本施設サービス費に係る届出書
各要件を満たす場合については、それぞれ根拠となる（要件を満たすことがわかる）書類も提出して

ください。
―

別紙31 介護医療院における重度認知症疾患療養体制加算に係る届出書 ― ―

別紙32 入居継続支援加算に係る届出書 ― ―

別紙32－２ テクノロジーの導入による入居継続支援加算に関する届出書 要件を満たすことが分かる議事概要を提出すること。

別紙33 夜間看護体制加算に係る届出書 ― ―

別紙34 看取り介護体制に係る届出書 ― ―

別紙34－2 看取り介護体制に係る届出書 ― ―

別紙35 高齢者施設等感染対策向上加算に係る届出書 ― ―

別紙36
特定事業所加算(Ⅰ)～(Ⅲ)・特定事業所医療介護連携加算・ターミナルケアマネジメント加算に係る届

出書（居宅介護支援事業所）

各要件を満たす場合については、それぞれ根拠となる（要件を満たすことがわかる）書類も提出して

ください。
―

別紙36－2 特定事業所加算(A)に係る届出書（居宅介護支援事業所）
各要件を満たす場合については、それぞれ根拠となる（要件を満たすことがわかる）書類も提出して

ください。
―

別紙37 日常生活継続支援加算に関する届出書（介護老人福祉施設・地域密着型介護老人福祉施設） ― ―

別紙37－２ テクノロジーの導入による日常生活継続支援加算に関する届出書 要件を満たすことが分かる議事概要を提出すること。 ―

別紙38 栄養マネジメント体制に関する届出書 ― ―

別紙39 配置医師緊急時対応加算に係る届出書
各要件を満たす場合については、それぞれ根拠となる（要件を満たすことがわかる）書類も提出して

ください。

配置医師については、「特別養護老人ホーム等における療養の給付の取扱いについて」（平成18年３

月31日保医発0331002）別紙様式「特別養護老人ホーム等の施設の状況及び配置医師等について」に

記載された配置医師を記載してください。

別紙40 認知症チームケア推進加算に係る届出書 ― ―

別紙41 褥瘡マネジメント加算に関する届出書 ― ―

「施設等の区分」及び「その他該当する体制等」欄で施設・設備等に係る加算（減算）の届出については、「平面図」（別紙６）を添付してください。

人員配置に係る届出については、従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表（標準様式１）を添付してください。

「その他該当する体制等」欄で人員配置に係る加算（減算）の届出については、それぞれ加算（減算）の要件となる職員の配置状況や勤務体制がわかる書類を添付してください。

（例）－「機能訓練指導体制」…機能訓練指導員、「リハビリテーションの加算状況」…リハビリテーション従事者、「医師の配置」…医師、「精神科医師定期的療養指導」…精神科医師、「夜間勤務条件基準」…夜勤を行う看護師（准看護師）と介護職員の配置状況　等

下記にて記載している資料の他、要件を満たすことが分かる根拠書類を準備し、指定権者からの求めがあった場合には、速やかに提出してください。

https://www.city.otsu.lg.jp/soshiki/020/1489/g/b/j01/61541.html
https://www.city.otsu.lg.jp/soshiki/020/1489/g/b/j01/61541.html
https://www.city.otsu.lg.jp/soshiki/020/1489/g/b/j01/61541.html
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別紙42 総合マネジメント体制強化加算に係る届出書 ― ―

別紙43 24時間通報対応加算に係る届出書（夜間対応型訪問介護事業所） ― ―

別紙44 認知症加算（Ⅰ）・（Ⅱ）に係る届出書（小規模多機能型居宅介護、看護小規模多機能型居宅介護） ― ―

別紙45 訪問体制強化加算に係る届出書 ― ―

別紙46 夜間支援体制加算に係る届出書（（介護予防）認知症対応型共同生活介護事業所） ― ―

別紙47 看取り介護加算に係る届出書（認知症対応型共同生活介護事業所） ― ―

別紙48 医療連携体制加算（Ⅰ）に係る届出書（認知症対応型共同生活介護事業所） ― ―

別紙48－2 医療連携体制加算（Ⅱ）に係る届出書（認知症対応型共同生活介護事業所） ― ―

別紙49 看護体制及びサテライト体制に係る届出書（看護小規模多機能型居宅介護事業所） ― ―

別紙50 介護予防・日常生活支援総合事業費算定に係る体制等に関する届出書＜指定事業者用＞ ― ―

別紙51 介護予防・日常生活支援総合事業者による事業費の割引に係る割引率の設定について ― ―


