
交付申請書兼請求書の書き方について 
 

 
大津市生ごみ処理機等活用事業補助金交付申請書兼請求書（様式第 1 号）について

は、裏面の記載例を参考に次のとおり記入してください。 

 

(1) 申請者は、補助事業対象者であり、大津市の住所・氏名を記入して下さい。 

(2) 必ず押印が必要です。申請者の認印で構いません。 
(3) 購入金額については、本体の価格に消費税を含めた金額で記入して下さい。決し

て、附属品、配送費用や設置工事経費などを含めないようにお願いします。 

(4) 交付申請額については、ホームページ内「４．補助金交付額について」をよくお

読みになって算出して下さい。 

特に、生ごみ処理機の補助金限度額は ２０,０００円（１００円未満は切捨

て）、コンポスト容器の補助金限度額は１個あたり４，０００円（１００円未

満は切捨て）、になる点にご注意いただき算出してください。 

(5) 支払いにポイントやクーポンを使用された場合、その額は減額して算出してくだ

さい。 

(6) 購入した処理機等の詳細については、メーカー名記入欄は通称の会社名でもかま

いません。また、機種名記入欄には商品名とともに機種品番号を記入して下さい。 

(7) 必ず、領収書（コピー可）と通帳のコピーを添付してください。領収書は、品名、

生ごみ処理機等の購入金額、販売店名が記載されているものを添付してください。

また、領収書の宛名欄には申請者ご本人氏名が記入されているかどうかご確認を

お願いします。令和８年度の申請は令和８年３月１日以降にお支払いされた領収

書が必要です。通帳がない場合は、振込先口座の情報が分かるもののコピーを添

付してください。 

 
 

※ 間違って記入した場合は、修正液や修正テープ等による修正はできません。

訂正が必要な箇所は、その上から二重線で消し、申請者氏名欄に押印したも

のと同じ印鑑を訂正印として使用し、訂正をしてください。交付申請額の訂

正はできませんので金額を間違って記入された場合は、書き直してください。 
※ 申請書については、受付期間内に審査をした結果が適正であれば、受理いたします。

その後、内容に誤りがあれば、申請の棄却決定をすることがありますので、お間違い

のないよう記入してください。 

※ また、適正な申請書の提出者数が多数の場合は、補助金の交付対象者を先着順で決定

します。 

※ 申請者からの個人情報は、審査目的以外には使用いたしません。 

※ その他ご不明な点については大津市環境部廃棄物減量推進課までお問い合わせくださ

い。 

※ ご提出は、市役所窓口へお持ちいただくか、郵送でも受付いたします。また、お近く

の支所へ持参していただいても構いません（注：支所では内容の審査はできません。

受け取りのみとなります）。 

 

 

 

 

 
 

 

 

お問合せ先 

大津市環境部廃棄物減量推進課 

 ℡：０７７－５２８－２８０２ 
裏面に記載例

あり 



 

＜記入例＞ 
 

様式第１号（第６条関係） 

 

大津市生ごみ処理機等活用事業補助金交付申請書兼請求書 

 

令和〇年 〇 月 〇 日  

（宛先） 

大津市長  

申請者   住   所  大津市御陵町３－１      

氏   名  大津 花子      ㊞  

電話番号  077-528-2802                 

 

大津市補助金等交付規則第４条第１項の規定により、大津市生ごみ処理機等活用事業補

助金の交付について次のとおり申請します。 

購 入 し た 処 理 機 等 

 ☑ 処理機 

 

□ コンポスト容器 

購 入 し た 処 理 機 等 

の 詳 細 

メーカー： △△電気 

（コンポスト容器の場合は、メーカー名を省略することができる。） 

 

品  名：  生ごみ処理機１号  ＴＨ－０００１ 

購 入 金 額 

（本体価格及び消費税） 
６６，１５０  円 

交 付 申 請 額 

 

２０，０００  円 

振 込 先 

金融機関名 
銀行 信金 
信組 農協 

本店・支店  
代理店・出張所  

預 金 種 別 
 

１普通   ２当座 
口座番号 

１２３４５６ 

（フリガナ） 
口座名義人 

（オオツ ハナコ） 

大津  花子 

添 付 書 類 

⑴ 購入者の氏名並びに処理機等の購入日、品名及び販売店の名称
並びに処理機等本体を購入した価格が確認できる書類の写し 

⑵ 振込先口座が確認できる書類 
⑶ その他市長が必要と認める書類 

 

該当するものをチェッ

クしてください 

大津 市役所 


