
大津市小規模企業販路開拓事業費補助金交付要綱 

（目的） 

第１条 この要綱は、小規模企業者が、新商品、新サービス又は新技術（以下「新商品等」とい

う。）の販路開拓のため、展示会等に出展し、又はウェブサイト等を運営等するのに要する経

費に対し、予算の範囲内において補助金を交付することにより、市内の小規模企業の事業活動

の機会の拡大を支援し、もって地域経済の振興を図ることを目的とする。 

（定義） 

第２条 この要綱において「小規模企業者」とは、中小企業基本法（昭和３８年法律第１５４号）

第２条第５項に規定する小規模企業者に該当する事業者であって、市内に本店又は営業所を有

するものをいう。 

（補助対象者） 

第３条 この要綱による大津市小規模企業販路開拓事業費補助金（以下「補助金」という。）の交

付を受けることができる者は、次の各号のいずれにも該当する小規模企業者とする。 

⑴ 補助金の交付申請時点において、市内に本店又は事業所を有していること。 

⑵ 市税に滞納がないこと。 

⑶ 販路開拓段階にある新商品等を有していること。 

⑷ 事業者の支援を行うことを目的とする団体又は金融機関による支援を受けている者であ

ること。 

⑸ 補助事業終了後も市内において事業活動を継続して行う予定のある者であること。 

（補助対象経費等） 

第４条 補助金の交付の対象となる経費（以下「補助対象経費」という。）は、新商品等の販路開

拓のため、小規模企業者が行う展示会等への出展又はウェブサイト等の構築及び運営に要する

経費（国又は他の地方公共団体から補助金等の交付を受けている経費を除く。）とする。 

２ 補助金の額は、補助対象経費の４分の３以内の額（その額に１，０００円未満の端数が生じ

たときは、当該端数を切り捨てた額）とし、５００，０００円を限度とする。 

 （事前申込み） 

第５条 補助金の交付を受けようとする者は、大津市小規模企業販路開拓事業費補助金事前申込

書（様式第１号）（以下「事前申込書」という。）を市長が指定する期間（以下「受付期間」と



いう。）に提出しなければならない。 

２ 市長は、前項の規定による事前申込書の提出を受けたときは、受付期間後に事前申込書を提

出した者のうちから、その内容が適正であると認めた者を補助金の交付の申請を行うことがで

きる者（以下「申請予定者」という。）として決定するものとする。 

３ 市長は、前項の規定により申請予定者を決定したときは、事前申込みを行った者全員に対し、

その結果を書面により通知するものとする。 

（交付申請書） 

第６条 大津市補助金等交付規則（平成１０年規則第３２号。以下「規則」という。）第４条第１

項の規定により申請予定者が市長に提出しなければならない交付申請書は、大津市小規模企業

販路開拓事業費補助金交付申請書（様式第２号）とする。 

２ 前項の交付申請書には、次に掲げる書類を添付しなければならない。 

⑴ 事業計画書（様式第３号） 

⑵ 事業費明細書（様式第４号） 

 ⑶ 法人の登記事項証明書（個人にあっては、開業届の写し） 

 ⑷ 市税の納税証明書 

 ⑸ その他市長が必要と認める書類 

（決定通知書） 

第７条 規則第７条第１項の規定による通知は、大津市小規模企業販路開拓事業費補助金交付決

定通知書（様式第５号）により行うものとする。 

２ 規則第７条第２項の規定による通知は、大津市小規模企業販路開拓事業費補助金交付申請棄

却（却下）決定通知書（様式第６号）により行うものとする。 

（事情変更による取消通知書等） 

第８条 規則第９条第５項の規定による通知は、大津市小規模企業販路開拓事業費補助金交付決

定取消通知書（様式第７号）又は大津市小規模企業販路開拓事業費補助金交付決定変更通知書

（様式第８号）により行うものとする。 

（補助事業等の内容の変更等の承認申請書） 

第９条 規則第１３条第１項の規定により市長に提出しなければならない承認申請書は、大津市

小規模企業販路開拓事業費補助事業変更承認申請書（様式第９号）又は大津市小規模企業販路



開拓事業費補助事業中止（廃止）承認申請書（様式第１０号）とする。 

２ 前項の変更承認申請書には、第６条第２項の規定により交付申請書に添付した書類のうち変

更に係るものを添付しなければならない。 

（承認通知書等） 

第１０条 規則第１３条第２項の規定による通知は、大津市小規模企業販路開拓事業費補助事業

変更承認決定通知書（様式第１１号）若しくは大津市小規模企業販路開拓事業費補助事業中止

（廃止）承認決定通知書（様式第１２号）又は大津市小規模企業販路開拓事業費補助事業変更

承認申請棄却（却下）決定通知書（様式第１３号）若しくは大津市小規模企業販路開拓事業費

補助事業中止（廃止）承認申請棄却（却下）決定通知書（様式第１４号）により行うものとす

る。 

（実績報告書） 

第１１条 規則第１４条の規定により市長に提出しなければならない実績報告書は、大津市小規

模企業販路開拓事業費補助事業実績報告書（様式第１５号）とする。 

２ 前項の実績報告書には、次に掲げる書類を添付しなければならない。 

 ⑴ 事業実施報告書（様式第１６号） 

 ⑵ 経費別決算額明細書（様式第１７号） 

 ⑶ 経費の支出を証する書類 

 ⑷ その他市長が必要と認める書類 

（確定通知書） 

第１２条 規則第１５条の規定による通知は、大津市小規模企業販路開拓事業費補助金確定通知

書（様式第１８号）により行うものとする。 

（交付請求書） 

第１３条 規則第１８条第１項の規定により市長に提出しなければならない交付請求書は、大津

市小規模企業販路開拓事業費補助金交付請求書（様式第１９号）とする。 

（取消通知書） 

第１４条 規則第１９条第４項の規定による通知は、大津市小規模企業販路開拓事業費補助金交

付決定取消通知書（様式第２０号）により行うものとする。 

（返還通知書） 



第１５条 規則第２０条第１項の規定による返還の命令は、大津市小規模企業販路開拓事業費補

助金返還通知書（様式第２１号）により行うものとする。 

 （効果報告書） 

第１６条 補助金の交付を受けた者は、補助事業終了後１年間の販売状況等について、大津市小

規模企業販路開拓事業費補助金に係る効果報告書（様式第２２号）を市長に提出しなければな

らない。 

（その他） 

第１７条 この要綱に定めるもののほか、必要な事項は、その都度市長が定める。 

附 則 

１ この要綱は、平成３１年４月１日から施行する。 

２ この要綱は、令和６年３月３１日限り、その効力を失う。 

附 則 

この要綱は、令和５年４月１日から施行する。 

 



様式第１号（第５条関係） 

 

大津市小規模企業販路開拓事業費補助金事前申込書 

  年  月  日 

（宛先） 

大津市長 

                事前申込者 住所 

氏名                

電話番号 

（法人の場合は、所在地並びに法人名及び代表者名） 

 

大津市小規模企業販路開拓事業費補助金交付要綱第５条第１項の規定により、次のとおり事前

申込みします。 

（注）新商品等の特徴は、独自性、市場ニーズなどの視点から記載すること。 

事前申込者の概要 

資本金 
 

従業員数 
 

創業 
 

年間売上額 
 

業種 １ 製造業 ２ 小売業 ３ その他（             ） 

実施予定の販路開拓事業の概要 

新商品等の名称  

区分 

(該当の番号に○) 
１ 製品 ２ 技術 ３ サービス ４ その他（         ） 

新商品等の概要  

新商品等の特徴  



  

 

□ 補助金の交付申請時点において、市内に本店又は事業所があること。 

 

□ 市税に滞納がないこと。 

 

□ 販路開拓段階にある新商品等を有していること。 

 

□ 事業者の支援を行うことを目的とする団体又は金融機関による支援を受けている者である

こと。 

 

□ 補助事業終了後も市内において事業活動を継続して行う予定のある者であること。 

 

 

以上の項目の全てを確認し、レでチェックしてください。 

 

 

 



様式第２号（第６条関係） 

大津市小規模企業販路開拓事業費補助金交付申請書 

  年  月  日 

（宛先） 

大津市長 

 

申請予定者 住所 

氏名                

電話番号 

（法人の場合は、所在地並びに法人名及び代表者名） 

 

 

大津市補助金等交付規則第４条第１項の規定により、大津市小規模企業販路開拓事業費補助金

の交付について次のとおり申請します。 

補 助 年 度                           年度 

補助事業の名称  大津市小規模企業販路開拓事業費補助事業 

補助事業の目的 

及び内容 
 

補助事業に要する経費 円 

補助金交付申請額 円 

添 付 書 類 

⑴ 事業計画書 

⑵ 事業費明細書 

⑶ 法人の登記事項証明書（個人にあっては、住民票の写し） 

⑷ 市税の納税証明書 

⑸ その他市長が必要と認める書類 

 



様式第３号（第６条関係） 

 

事 業 計 画 書 

申請予定者 

 

 

 

 

氏名： 

経理担当： 

住所： 

電話： 

（法人の場合は、所在地並びに法人名及

び代表者名） 

資本金：     千円 

（出資金） 

従業員：      人 

 

実施計画名 

 

 

 

 

（具体的内容が分かる計画名を記載） 

 

 

 

具体的事業内容 

 

 

 

 

実施担当者（部門）       

事業の効果 （波及効果等を記載） 

事業の実施予定

期間 

開始予定      年  月  日 

完了予定      年  月  日 

外部への委託 委託機関、企業名： 

委託内容： 



様式第４号（第６条関係） 

 

事業費明細書 

実施計画名  

経費積算明細（円） 

経費区分 内容 
数量 

数単位 
単価 

補助事業に 

要する経費 

出展料     

小間装飾費     

広報宣伝費     

印刷製本費     

展示物製作費     

委託料     

借損費     

消耗品費     

旅費     

通信運搬費     

その他経費     

合  計  



様式第５号（第７条関係） 

 

大津市小規模企業販路開拓事業費補助金交付決定通知書 

大   第   号 

年  月  日          様 

 

大津市長         印 

 

年  月  日付けで申請のあった大津市小規模企業販路開拓事業費補助金の交付につ

いて、次のとおり決定したので大津市補助金等交付規則第７条第１項の規定により通知します。 

補 助 年 度                                                      年度 

補助事業の名称  大津市小規模企業販路開拓事業費補助事業 

補助事業の目的 

及び内容 

交付申請書記載のとおり 

ただし、    については、      とする。 

交付決定金額                                                       円 

交 付 条 件 

(1) 大津市補助金等交付規則及び大津市小規模企業販路開拓事業費

補助金交付要綱の規定を遵守すること。 

(2) 補助事業の内容又は経費の変更をする場合は、大津市小規模企

業販路開拓事業費補助事業変更承認申請書を提出し、市長の承認を

受けること。 

(3) 補助事業を中止又は廃止する場合は、大津市小規模企業販路開

拓事業費補助事業中止（廃止）承認申請書を提出し、市長の承認を

受けること。 

(4) 補助事業が予定の期間内に完了しない又は遂行が困難となった

場合は、市長に報告しその指示を受けること。 

(5) 補助事業の完了後３０日以内に大津市小規模企業販路開拓事業

費補助事業実績報告書を提出すること。 

 

 

 

 

 



様式第６号（第７条関係） 

 

大津市小規模企業販路開拓事業費補助金交付申請棄却（却下）決定通知書 

 

大   第   号 

年  月  日 

 

 

          様 

 

大津市長         印 

 

 

年  月  日付けで申請のあった大津市小規模企業販路開拓事業費補助金について、次

のとおり交付しないことと決定したので大津市補助金等交付規則第７条第２項の規定により通知

します。 

補 助 年 度                                                      年度 

補助事業の名称 大津市小規模企業販路開拓事業費補助事業 

補助事業の目的 

及び内容 
交付申請書記載のとおり 

交付申請金額                                                        円 

交付しないことと決定 

した理由  

 

 

 



様式第７号（第８条関係） 

 

大津市小規模企業販路開拓事業費補助金交付決定取消通知書 

 

大   第   号 

年  月  日 

 

 

          様 

 

 

大津市長         印 

 

年  月  日付け大  第   号で交付の決定をした大津市小規模企業販路開拓事

業費補助金について、次のとおり交付決定を取り消したので大津市補助金等交付規則第９条第５

項の規定により通知します。 

補 助 年 度                                                       年度 

補助事業の名称 大津市小規模企業販路開拓事業費補助事業 

交付決定金額                                                        円 

取 消 金 額                                                        円 

取消後の交付決定金額                                                        円 

取消しをした理由 

 

 



様式第８号（第８条関係） 

 

大津市小規模企業販路開拓事業費補助金交付決定変更通知書 

 

大   第   号 

年  月  日 

 

          様 

 

 

大津市長         印 

 

 

年  月  日付け大  第   号で交付の決定をした大津市小規模企業販路開拓事

業費補助金について、次のとおり交付決定を変更したので大津市補助金等交付規則第９条第５項

の規定により通知します。 

補 助 年 度                                                      年度 

補助事業の名称 大津市小規模企業販路開拓事業費補助事業 

交付決定金額                                                       円 

決定内容又はこれに付し

た条件を変更する内容 
                                                       

変更をした理由  

 

 

 



様式第９号（第９条関係） 

 

大津市小規模企業販路開拓事業費補助事業変更承認申請書 

 

年  月  日 

（宛先） 

大津市長 

 

申請者 住所 

氏名                

電話番号 

（法人の場合は、所在地並びに法人名及び代表者名） 

 

年  月  日付け大  第   号で補助金の交付決定のあった大津市小規模企業販

路開拓事業費補助事業の変更の承認について、大津市補助金等交付規則第１３条第１項の規定に

より次のとおり申請します。 

補 助 年 度                                                      年度 

補助事業の名称 大津市小規模企業販路開拓事業費補助事業 

補助事業の変更の内容  

変更する理由  

変更の年月日 年   月   日 

添 付 書 類  



様式第１０号（第９条関係） 

 

大津市小規模企業販路開拓事業費補助事業中止（廃止）承認申請書 

 

年  月  日 

（宛先） 

大津市長 

 

申請者 住所 

氏名                

電話番号 

（法人の場合は、所在地並びに法人名及び代表者名） 

 

年  月  日付け大  第   号で補助金の交付決定のあった大津市小規模企業販

路開拓事業費補助事業の中止（廃止）の承認について、大津市補助金等交付規則第１３条第１項

の規定により次のとおり申請します。 

補 助 年 度                                                      年度 

補助事業の名称 大津市小規模企業販路開拓事業費補助事業 

中止（廃止）する理由                                                         

中止（廃止）の年月日 年   月   日 

添 付 書 類  



様式第１１号（第１０条関係） 

 

大津市小規模企業販路開拓事業費補助事業変更承認決定通知書 

 

大   第   号 

年  月  日 

 

 

          様 

 

 

大津市長         印 

 

 

年  月  日付け大  第   号で補助金の交付の決定をした大津市小規模企業販

路開拓事業費補助事業の変更について、次のとおり承認したので大津市補助金等交付規則第１３

条第２項の規定により通知します。 

補 助 年 度                                                      年度 

補助事業の名称 大津市小規模企業販路開拓事業費補助事業 

承認した変更内容                                                         

承 認 年 月 日 年   月   日 

 

 



様式第１２号（第１０条関係） 

 

大津市小規模企業販路開拓事業費補助事業中止（廃止）承認決定通知書 

 

大   第   号 

年  月  日 

 

 

          様 

 

 

大津市長         印 

 

 

年  月  日付け大  第   号で補助金の交付の決定をした大津市小規模企業

販路開拓事業費補助事業の中止（廃止）について、次のとおり承認したので大津市補助金等交付

規則第１３条第２項の規定により通知します。 

 

補 助 年 度                                                      年度 

補助事業の名称 大津市小規模企業販路開拓事業費補助事業 

中止（廃止）の 

承認年月日 
                                                        

 



様式第１３号（第１０条関係） 

 

大津市小規模企業販路開拓事業費補助事業変更承認申請棄却（却下）決定通知書 

 

大   第   号 

年  月  日 

 

 

          様 

 

 

大津市長         印 

 

 

年  月  日付け大  第   号で補助金の交付の決定をした大津市小規模企業販

路開拓事業費補助事業の変更について、次のとおり承認しないことと決定したので大津市補助金

等交付規則第１３条第２項の規定により通知します。 

 

補 助 年 度                                                      年度 

補助事業の名称 大津市小規模企業販路開拓事業費補助事業 

補助事業の変更の内容  

承認しないことと決定 

した理由 
                                                        



様式第１４号（第１０条関係） 

 

大津市小規模企業販路開拓事業費補助事業中止（廃止）承認申請棄却（却下）決定通知書 

 

大   第   号 

年  月  日 

 

 

          様 

 

 

大津市長         印 

 

年  月  日付け大  第   号で補助金の交付の決定をした大津市小規模企業販

路開拓事業費補助事業の中止（廃止）について、次のとおり承認しないことと決定したので大津

市補助金等交付規則第１３条第２項の規定により通知します。 

補 助 年 度                                                      年度 

補助事業の名称 大津市小規模企業販路開拓事業費補助事業 

承認しないことと決定 

した理由 
                                                        

 

 

 



様式第１５号（第１１条関係） 

 

大津市小規模企業販路開拓事業費補助事業実績報告書 

年  月  日 

（宛先） 

大津市長 

 

申請者 住所 

氏名                

電話番号 

（法人の場合は、所在地並びに法人名及び代表者名） 

 

年  月  日付け大  第   号で補助金の交付の決定のあった大津市小規模企業

販路開拓事業費補助事業の実績について、大津市補助金等交付規則第１４条の規定により次のと

おり報告します。 

補 助 年 度                                                  年度 

補助事業の名称 大津市小規模企業販路開拓事業費補助事業 

交付決定金額 円 

補助金の既交付金額 円 

補助事業の経費精算額 

（補助対象金額） 
                             円 

添 付 書 類 

⑴ 事業実施報告書 

⑵ 決算額明細書 

⑶ 経費の支出を証する書類 

⑷ その他市長が必要と認める書類 



様式第１６号（第１１条関係） 

 

事 業 実 施 報 告 書 

氏名  

代表者  

住所  

電話番号  業種名  

構成員、従業員数  

 

新商品等の販路開拓事業に係る内容 

 ⑴ 実施計画名 

 

⑵ 事業実施担当者の氏名及び職業 

 

⑶ 事業内容 

ア 具体的内容 

 

イ 展示会の実施場所及び出展の期間 

 

ウ ウェブサイトのＵＲＬ 

 

 

⑷ 事業を委託した場合 

ア 委託先 

 

イ 委託契約日、委託期間 

 

ウ 委託の具体的内容 

 

（注）内容が具体的に分かる報告書を作成のこと。



様式第１７号（第１１条関係） 

 

経費決算額明細書 

実施計画名  

経費積算明細（円） 

経費区分 内容 
数量 

数単位 
単価 

補助事業に 

要する経費 

出展料     

小間装飾費     

広報宣伝費     

印刷製本費     

展示物製作費     

委託料     

借損費     

消耗品費     

旅費     

通信運搬費     

その他経費     

合  計  

 



様式第１８号（第１２条関係） 

 

大津市小規模企業販路開拓事業費補助金確定通知書 

大   第   号 

年  月  日 

 

 

          様 

 

 

大津市長         印 

 

 

 

年  月  日付け大  第   号で補助金の交付の決定をした大津市小規模企業販路開

拓事業費補助事業について、次のとおり大津市小規模企業販路開拓事業費補助金の額を確定したので、

大津市補助金等交付規則第１５条の規定により通知します。 

 

補 助 年 度 年度 

補助事業の名称 大津市小規模企業販路開拓事業費補助事業 

交付決定金額 円 

補助事業の経費精算額 

（補助対象金額） 

 

円 

交付確定金額 円 

 

 

 



様式第１９号（第１３条関係） 

大津市小規模企業販路開拓事業費補助金交付請求書 

年  月  日 

（宛先） 

大津市長 

 

申請者 住所 

氏名               印 

電話番号 

（法人の場合は、所在地並びに法人名及び代表者名） 

 

年  月  日付け大  第   号で補助金の交付の確定のあった大津市小規模企業販路

開拓事業費補助金について、大津市補助金等交付規則第１８条第１項の規定により次のとおり請求し

ます。 

 

 

補 助 年 度 年度 

補助事業の名称 大津市小規模企業販路開拓事業費補助事業 

交付確定金額 円 

交付請求金額 円 

振
込
先
金
融
機
関 

金融機関名        銀行・信用金庫・農協          支店 

口座番号 普通・当座 

口座名義  

添 付 書 類  



様式第２０号（第１４条関係） 

 

大津市小規模企業販路開拓事業費補助金交付決定取消通知書 

大   第   号 

年  月  日 

 

          様 

 

大津市長           印 

 

 

年  月  日付け大  第   号で補助金の交付の決定をした大津市小規模企業販路開

拓事業費補助金について、次のとおり交付決定を取り消したので大津市補助金等交付規則第１９条第

４項の規定により通知します。 

 

補 助 年 度 年度 

補助事業の名称 大津市小規模企業販路開拓事業費補助事業 

交付決定(確定)金額 円 

取 消 金 額 円 

取消後の交付決定(確定)金額 円 

取消しをした理由 

 

円 

 

 



様式第２１号（第１５条関係） 

 

大津市小規模企業販路開拓事業費補助金返還通知書 

大   第   号 

年  月  日 

 

          様 

 

大津市長         印 

 

年  月  日付け大  第   号で補助金の交付の決定をした大津市小規模企業販路開

拓事業費補助金について、大津市補助金等交付規則第２０条第１項の規定により次のとおり返還を請

求します。 

返 還 金 額                                                        円 

返 還 理 由  

返 還 期 限                    年             月              日まで 

補 助 年 度 年度 

補助事業の名称 大津市小規模企業販路開拓事業費補助事業 

交付決定金額 
 

円 

補助金の既交付金額

及び交付年月日 

円 

 

年      月       日 

交付確定金額                                                          円 

（注） 別添納付書により振り込んでください。なお、大津市補助金等交付規則第１９条第１項の規

定により交付の決定を取り消された場合において、返還期限までに納付されないときは、延滞

金を納付しなければなりません。 



様式第２２号（第１６条関係） 

 

大津市小規模企業販路開拓事業費補助金に係る効果報告書 

 

（宛先） 

大津市長 

 

申請者 住所 

氏名                

電話番号 

（法人の場合は、所在地並びに法人名及び代表者名） 

 

年  月  日付けで交付を受けた大津市小規模企業販路開拓事業費補助金の効果について、

大津市小規模企業販路開拓事業費補助金交付要綱第１６条の規定により下記のとおり報告します。 

 

記 

 

期間（    年  月  日から    年  月  日までの１年間） 

 

 
商談（問合せ） 

件数 

 

備  考 

商談成立（件数・金額） 交 渉 中 

合 

計 
件 

件 

円 
件  

県 

内 
 

件 

円 
件  

県 

外 
 

件 

円 
件  

（注） 期間については、事業終了の日から１年間とします。 

 

 


